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Acceso nueva plataforma de los usuarios del sistema antiguo
Los usuarios que tenian cuentas en el sistema antiguo de Juvempleo, pueden acceder la nueva
plataforma de la siguiente manera:

1. Utilizar la siguiente direccién para acceder Juvempleo: https://juvempleo.ddec.pr.gov
2. Hacer clic en el enlace ¢Olvidé su Contraseiia?
[\ porcrgeiobiemoepverioRea v . F
SINGLE BUSINESS TR RTINS .
PORTAL DDEC

DDEC.PRGOV

Los usuarios que tenian una cuenta en el sistema antiguo de Juvempleo, pueden acceder la nueva plataforma, haciendo clic en el enlace ¢Olvid6 su
Contrasefia? Por favor, utilice el mismo correo electrénico que habia registrado en el viejo sistema.

Users who had an account in the old system of Juvempleo, can access the new platform by clicking on the link Forgot your password? Please use the same
email address you registered in the old system.

a |Nicio de Sesion

Correo Electrénico

[ juandelpueblo@test.com F3 ]

Contrasena
[ O ]

£OIVidé su Contrasefia?

%) Ingresar

No tiene una cuenta?

&¢ Crear una Cuenta l

No ha recibido su email de confirmacién?

DDEC CONTACT PR.GOV
Department of Economic Development and Commerce of Puerto Rico (787) 765-2900 & Accesibilidad NGm-PRITS-

050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

©2024 Department of Economic Development and Commerce of Puerto Rico.

3. Enla pantalla Restablecer contrasefia, ingrese el correo electrénico que habia registrado en el
viejo sistema y haga clic en el botén Enviar Instrucciones

y Portal oficial del Gobierno de Puerto Rico. V' 2

‘ HELP
SINGLE BUSINESS oeonmayEo 0 oesacnonio ‘
PORTAL DDEC

DDEC.PRGOV

= Restablecer Contrasefia

Para resetear su contrasefa, por favor entre su
correo electronico:

[ -
<) Enviar Instrucciones
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https://juvempleo.ddec.pr.gov/

4. Elsistema enviard un cédigo a su correo electrénico y le mostrard la siguiente pantalla:

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

CONOMICO Y COMERCIO h@

DDEC

= Restablecer Contrasefia

Para resetear su contrasefia, hemos enviado un
codigo tinico a juandelpueblo2@test.com

Este correo electronico debe existir en nuestro
sistema. Si no tiene una cuenta con nosotros, por

favor cliquee aqui para crear una cuenta.

Entre Codigo

&+ Continuar

Este cédigo es valido por 5 muinutos.

Puede darle clic a Reenviar Cédigo si su cédigo no
ha llegado en ese periodo de tiempo.

Reenviar Cédigo

Si por alguna razén no recibe el cddigo en su correo electrénico, puede presionar el enlace
Reenviar Cédigo para que el sistema le envie un nuevo cédigo.
5. Ingrese el cddigo recibido en su correo electrénico en el campo Entre Cédigo

ECONOMICO Y COMERCIO @

DDEE [V

= Restablecer Contrasefia

Para resetear su contrasefia, hemos enviado un
codigo tnico a juandelpueblo2@test.com

Este correo electronico debe existir en nuestro
sistema. Si no tiene una cuenta con nosotros, por
favor cliquee aqui para crear una cuenta

Entre Codigo

18f3be

&+ Continuar

Este codigo es valido por 5 muinutos.

Puede darle clic a Reenviar Cédigo si su cédigo no
ha llegado en ese periodo de tiempo.

Reenviar Cédigo

6. Haga clicen el botén Continuar

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO  (Ph
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7. Elsistema habilitara la pantalla Restablecer Contraseia
[\ pomalcfcaldeiGobiemodepuertorico. v &

AYUDA

SINGLE BUSINESS oeeameTo o Sesnsno
PORTAL DDEC

DDEC.PR.GOV

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMERCIO

DDEC

a Restablecer Contrasefia

Nueva Contrasefia

Confirmar Contrasefia

1 y

DDEC CONTACTO PR.GOV
Departmento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 & Accesibilidad Num-PRITS-

050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

© 2024 Departmento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

8. Ingrese la nueva contrasefia, confirme la misma y haga clic en el botén Restablecer
9. Una vez restablezca la contraseiia, puede iniciar sesiones en la nueva plataforma ingresando su
correo electronico y la contrasefia que acaba de guardar.
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Crear cuenta (nuevos usuarios)
Para los usuarios que nunca han formado parte de Juvempleo y desean crear una cuenta en la
plataforma deben:

y Portal oficial del Gobierno de Puerto Rico. v =

' HELP
SINGLE BUSINESS oepaeTENIO pE e >
PORTAL DDEC

DDEC.PRGOV

) | Los usuarios que tenian una cuenta en el sistema antiguo de Juvempleo, pueden acceder la nueva plataforma, haciendo clic en el enlace ;OIvidé su
=" | Contrasefia? Por favor, utilice el mismo correo electrénico que habia registrado en el viejo sistema.

! Users who had an account in the old system of Juvempleo, can access the new platform by clicking on the link Forgot your password? Please use the same
=" | email address you registered in the old system

a |Nicio de Sesion

Correo Electrénico

{ juandelpueblo@test.com

Contrasefa

¢Olvidé su Contrasefa?

) Ingresar

¢No tiene una cuenta?

&+ Crear una Cuenta I

¢No ha recibido su email de confirmacion?

DDEC CONTACT

Department of Economic Development and Commerce of Puerto Rico (787) 765-2900 lad NGm-PRITS-
050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

©2024 Department of Economic Development and Commerce of Puerto Rico.

e-
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1. Utilizar la siguiente direccidn para acceder Juvempleo: https://juvempleo.ddec.pr.gov
2. Hacer clic sobre la opcidn Crear una Cuenta.

y Portal oficial del Gobierno de Puerto Rico. v

SINGLE BUSINESS oeparmaere oe st
PORTAL DDEC

DDEC.PRGOV

& Crear cuenta

Nombre Completo

Juan del Pueblo a ]

Correo Electrénico

testi@test.com = ]

Contrasefia

[ a)

Confirme Contrasefia

3. Complete la informacién de los campos:
a. Nombre Completo
b. Correo Electréonico
c. Contrasefa
d. Confirme Contrasefia
4. Una vez aiada la informacién de los campos antes mencionados, presione el botdn Crear.
5. El sistema mostrara la siguiente pantalla indicando que para validar su correo electrénico se le
envié un cédigo que debe afadir en el campo Entre su cédigo:

-
DDEC l»

= Verificar Correo Electronico

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO.

Para verificar su email, hemos enviado un cédigo
nico a test1@test.com

Este codigo es vélido por 5 minutes.

Usted puede darle un dlic a Reenviar Cédigo si su
cédigo o ha llegado en ese periodo de tiempo.

Reenviar Cédigo

Entre su codigo

&* Crear Cuenta DDEC

Por crear una cuenta, usted esté de acuerdo con las
Condiciones de Uso del DDEC y su Politica de
Privacidad

S,

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO  (Ph
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https://juvempleo.ddec.pr.gov/

6. Afada el cddigo que recibid por correo electrénico en el campo Entre su cédigo:

‘ me
DDEC |$

= Verificar Correo Electronico

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
EC

Para verificar su email, hemos enviado un cédigo
nico a test1@test.com

Este codigo es vélido por 5 minutes.

Usted puede darle un dlic a Reenviar Cédigo si su
cédigo o ha llegado en ese periodo de tiempo.

Reenviar Cédigo
Entre su codigo

5ff986

&* Crear Cuenta DDEC

Por crear una cuenta, usted esté de acuerdo con las
Condiciones de Uso del DDEC y su Politica de
Privacidad

Si por alguna razén no recibe el cédigo en su correo electrénico, puede presionar el enlace
Reenviar Cédigo para que el sistema le envie un nuevo cédigo.

7. Presione el botdn Crear Cuenta DDEC.

8. Elsistema le mostrara la bandeja externa del solicitante donde podra crear y ver el estado de su
solicitud al programa de Juvempleo:

DEPARTAMENTO DE SINGLE

£ MiBandeja = Mena  Solicitante ¥ (3 Salir % @ testl@testcom Al FIIES
= PORTAL

# Radicar
e Solicitudes
Casos No Sometidos Casos Sometidos Casos Pendientes Otras Solicitudes Solicitud de Ayuda Busqueda
Nimero Permiso Ultima Modificacién Solicitante Estado Actual Acciones

DDEC CONTACTO PR.GOV
Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 & Accesibilidad Nam-PRITS-

050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

© 2022 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.
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Acceder a su cuenta
Para acceder a su cuenta, el usuario debe:

1. Utilizar la siguiente direccién para acceder Juvempleo: https://juvempleo.ddec.pr.gov
2. Aiadir sunombre de usuario y contraseiia.
3. Presionar el botén Ingresar.

\ Portal oficial el Gobierna de Puerto Rico.

SINGLE BUSINESS
PORTAL

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
ECONOMICO ¥ COMERCIO

DDEC

= Verificacion de Acceso

Para proteger tu cuenta, es necesario verificar que
eres td quien est intentando iniciar sesién y hemos
enviado un codigo dnico a testtest@test.com

Este codigo es valido por 5 minutes.

Usted puede darle un clic a Reenviar Cédigo si su
cédigo no ha llegado en ese periodo de tiempo.

Reenviar Codigo

Entre su cdigo

@ No volver a preguntar en este dispositivo

Una vez afiada el cddigo debera presionar el botdn Validar.

Nota: Sino recibe el cédigo puede presionar el enlace Reenviar Cédigo.

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMERCIO
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Solicitud Juvempleo - Joven
Para crear una solicitud para ingresar al programa de Juvempleo, el joven debe:

1. Presionar la opcién Solicitudes de su bandeja:

DEPARTAMENTO DE |

— SINGLE
£ MiBandela = Meng  Solicitante ~ (> Salir ® testi@testcon  DESARROLLO .O BUSINESS
RCIO PORTAL

ECONOMICO Y C¢

# Radicar
e Solicitudes
Casos No Sometidos Casos Sometidos Casos Pendientes Otras Solicitudes Solicitud de Ayuda Blsqueda
Namero Permiso Ultima Modificacién Solicitante Estado Actual Acciones

DDEC CONTACTO PR.GOV

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 & Accesibilidad Nam-PRITS-
050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

© 2022 Departamento de Desarrollo Economico y Comercio de Puerto Rico.

2. Enla pantalla Busqueda de Tramites, seleccione la opcién Juvempleo Individuos y haga clic
sobre el botén Radicar:

Busqueda de Tramites Solicitudes

Escriba una palabra clave

E JUI - Juvempleo Individuos " RADICAR ‘

Juvempleo (Experiencia de Empleo para Jévenes) del Programa de Desarrollo de la Juventud (PDJ)

JUP - Juvempleo Patrono RADICAR

Juvempleo (Experiencia de Empleo para Patronos) del Programa de Desarrollo de la Juventud (PDJ)

S,

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO  (Ph
ECONOMICO Y COMERCIO 15
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ECONOMICO Y COMERCIO (DDEC) — JUVEMPLEO

MANUAL JOVEN

3. Enla pantalla Tipo de Solicitud, lea la informacion del programa Juvempleo y acepte los

términos y condiciones:

A MiBandga

=g

3 Crear Solicitud

# Tipo de Solicitud

Seleccione 1 Tipo de Solcitug:

® Juvempleo (Experiencia de Empleo para Jévenes) del Programa de Desarrollo de la Juventud (PDJ)

Seteccions Ia Solciuc

® Informacién de Juvempleo Individuos

® Ver descripcién

Aviso sobre las Condiciones de Uso del Portal de Experiencia de Empleo para Jéven
Gracas por visitar el portal lectrénico del Programa Juvempleo, (Experiencia de Empleo ~ Jévenes) del Programa de Desarollo de la Juventud (°D). Para
poder partcipar de nuestro Programa, debes cumpii los siguientes requisitos:

Nomas Gerarsies

* Nose

o Ser Amerano o Resdets Logal.
e et A e oo
h e G

e do, bachillerato, curso técico, vocacionsl, masstria o doctorado

Ser
No haberse graduado,

Si cumples con los reqisitos mencionados es necesario crear una cuenta a través de nuestro porta, leas y aceptes las condiciones y términos de uso del

B

ylos
Usted se. :ommome«ﬂ  uilzar st Poral,y los seiios
do Puarto Rico, las i

| Goblerno de Puerto Rico
Estado Libre Asociado

frecidos a través del las leyes aplicabl
a traves el mism,

A Clausulas contractuales

dministrador del

Jow
1 Dutad a8 1 I renedon'y datos 1€ xita pars it ol oesaiene! s elcténios o ilano ol
obiemo de Puerto Ro son auténicos coreco genuios y verces 5 54 reswnsab\hdad como st delpotal oo e s
infomacén actuaizada en 1030 omantor Usted saré o o y abolito esponsble p
e e el
© ncompltos ol Adminsadordel Poral en moios undados paa Sospecha 1l conduct. por cancelar s cuent y enegare o
¥ uso d
b ik A e o et 1 ey Ui cortesen 8l i 100 1 Bl iy o Upidy
contase o drecin P (reccién numéric e ro danifcs & usted. 80 loveador de s 0. 5 compuadora) u sehaga de
este senico. Usted se compromee  cerar su cuenta ol final d!:adnxss\onyanm\hnv inmediatamente cualquier pérdida o aceso no
bt b e
ed se compromete a abstenerse de usar este Poral de cualquier manera o forma que pueda dana, inutilzar o impedic ¢l
del d lquier equi

Rico. Cualguer usuario que tente denigrar laseguridd o impedis ol fos sistemas inf

. Usted se obliga a no utilizar el oAl
o fectos o, prohibidos o lesos de derechos @ intereses de tecero. s obliga a no alterar los dispostivos téicos de
proteccién,

5L DI e comprotete  cumplcola Plica de Priacidad publcacaeno ol
La PD) se compromete a adoptar las medidas de seguridad razonables para Sahagumdav 1a informacién, a fin de garantizar al méximo la
soquridad ycowmenmham de e comunicaciones nmmuanco\ tesgos queconles of medio cbarétco,No obstane. s e a
salvedad de Al el e
bl puede S Interceplada o modificada por persm»s 170 autorizadas. Adems, la PDJ o acepta responsabilidad
por

e
Sl sl o Ll il b S B il Do
diciones Particulares que resulten aplicables.

Cone
8. Calidad de los Servicios

La PDJ aspira a ofrecer servicios a través de este portal las 24 horas al dia los siete dias de la semana durante todo el afo. No obstante, exste la
posibilidad de que en ocasiones no sea posible brindar tal servicio continuo, por causas ajenas a nuestra voluntad o por ser abjeto el Portal de
actualizacin o de operaciones de mantenimiento que impliquen la suspensién del acceso o utilizacién del Portal. Por o tanto, el Administiador del

tal electronico de la PDJ no garantiza la disponibilidad o la continuidad del funcionamiento del Portaly de los servicios que se proveen a fravés de
éste. Tampoco se garantiza la efectividad del Portal y de los servicios para fa realizacion de ninguna actividad o transacci6n en concreto ni que los
usuaios puedan efectivamente utiizar el Portal. €| Administrador del Portal no garantiza la ausencia de virus ni de otros elementos escondidos en el
contenido que puedan roduci alracions o daos o su ssema infomitico (softwre avdwam) 0 a los documentos y archivos electrénicos

e
i aive 4 fuerza major. Tampo(c serd responsable por pe.ams o dafos, Lmdvyel\dc el pérdidas de datos), ganancias ddadas de
mismo.

Poliica de privacidad
La i pdblca on eacén afPorial de a PD) g sencll:

1. nfomacion Recolcada Automticamentelsoltrseiclos a s dol Poral de I £0. s pide o Usuros nformacion pesanl con
sinico propsio do pods rndal o servicos solctados y comprobar a idntidd ol U r del Porta recoge

elos i
de protocola do tansmision de hipertexto (1tp reques) se el A S B ol

solcitud
2 gar qut s recopl nfoacin prsonl de los usuario? Se guarda nfomac prsonal sob s usrios ot eyl u nabe
disceén de e lcrile, e de saguro socl, et de paepor o) solamnte con o propésto de b o sevics

solctados comprobar
s i i AP <o B
3. Comose

Sl I nformaden. Tﬂmb-én e podd recoplar nformacién Uil b e Tl
mejoramiento del Portal. Con nalizard dicha informacion de vez en cuando para determinar los intereses de los usuarios y la
frecuencia con la cual visitan s sitiosy las piginas web do este Portal. La nformacién recogida para etos fies et en un

AR A e del fos o se
‘dependencias y corporaciones publicas del Goblemo de Puerto Rico con las cuales el usuario desee llevar a cabo una transaccion. En tales
e e et e U ot i ot s ey e e e
s ogencas loclsy ederlen) espoales do martene ol y o oden pibico n Pusto R uricamen s i dacin s

5. Altamaias dol Ui et M BRI S wae el lgidacon spkcablo o prts dnige i
rmacion personal del judical, & no podra comparti Informacion personal con
Y persona amevas qu obanga aorzacin aprea or i

La o dnmmsn.mm\ del Portal se (umpmmale ‘a corregir cualquier error relativo a su informacion personal que usted nofifique a la siguiente
direccion juventud@PDJ gobiero;
s o ecopiad L lntermet fue e
Sttt o el«los S tomarn o uvemu(vones mxcunb!s: - m.m\enev m segwdad (mhdenoahdad .
ingide el o e v ey ww gt ooty 8 NS
e L
T8 o R 3 s o il e A e e o v it
sus senvicios.

Por lo tanto, se le advierte al Usuario que no debe enviar informacién personal a través del correo electrénico. Al usuario o se le enviard
Ifomacinganeral a vt el oo i

D. Propiedad Intelect
st

e e e Ineectaly derechos morles de ato. LA PD) tine derechos
| porlo cual, i dela
todos los derechos que existen o puedan existir sobre dicha contenido. La publicacién de dicho contenido en este portal no constituye una cesion de

wertencia
La PD) se reserva el derecho de sustituir o modifca el ontenido de este aviso, por lo que se recomiend al dudadano que consule periddicamente
estos Condiciones de Uso, Asimismo, la PD) se resenva la focultad de ampliar, imitar o restringir la capacided, disponibilidad y operatvicad de los
contenidos /o senicos del Portol

1 uso el Portaly de lo sevios que en @ e ofecen I alrbuye  used I condicin de “Usuari’ o cusl corllev I prvi acepactn de los

presentes Condiciones de Uso. | través del delas Condicionesdo Uso,por o
0 aceptarlas, debe i el Portal, £l Administrade

ferminar o suspender, en culquier momento por cuslguier raz6n y sih necesdad de aviso  noficocin preve I prestacion de senios o (ua\qmc(

PARA PODER ACCEDER A LOS SERVICIOS DEL PORTAL DE LA PDJ USTED DEBE HABER LEIDO LAS CONDICIONES DE USO ANTERIORMENTE
DETALLADAS, Y MANIFESTAR SU CONSENTIMIENTO A ESTAR OBLIGADO POR LAS MISMAS HACIENDO CLIC EN EL BOTON
CORRESPONDIENTE.

DDEC

Departamento de D

arrollo Econsmico y

CONTACTO

(787) 765-2900
050522-DDEC-INCV.

DESARROLLO| ©

SINGLE
BUSINESS
PORTAL

idad Nim-PRITS-

Conforme a la Ley 229 de 200:

de Desarrollo Econdmico y Comercio de Puerto Rico.

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
CONOMICO ¥ CoMERCIO @)

Juv



4. Una vez acepte los términos y condiciones, el sistema mostrara en pantalla la Solicitud de

Juvempleo:

SINGLE
BUSINESS
PORTAL

£ Solicitud Juvempleo

Prepar: Documentos Términos
Académica de Uso
4 Informacién Personal
Womore:s Sequndo Nombee: pelhco Paterme
et (mim/ody Héomers de Seguro Soua itz ana Amesicen
a s No
® Informacién de Contacto
el Primanio el Secundan st Heciromcor
Direccion Postat
Linea 1 ioen
L Jd
Estados Unidos v Puerto Rico (PR} v Seleccione una Ciud
# Informacion Necesaria para Trabajo
Regon e Pretoiencio paea Lsbajar
Seleccion on de Preferencia - g
Wer Mapa
s trsbafar
Aarte: Miércoles Jueves
ominge
2413 bcomodo (320AIDIE
5 N
algiin mediames o
50 N
® Informacion Adicional
05 requiere recopilar esta informacién segin se dispane en la Seccidn 37.37 da la
prtidiserimi enida (29 CFR Part 37). Esta informacion es voluntaria, aa fines estadisticos. Serd
iene sigun Impecimento?
M ¥
Raz C
Seleccione Estatus Milita v Seleccione R v Eir
2 Informacion de Persona de Contacto en Casc de Emergencia
omare y Apeldos Grvco, Teléfona:

leccione Relaci v
Direccion:
Lines 1 e
" Estade: st
Estados Unidos ¥ Puerto Rico (PR) v Seleccions una Ciudad

DDEC CONTACTO

Departament

eglamentacian,

Manema

‘plantacién de la polica

mantenida nfidencial.

& Accesibilidad Num-PRITS-
2. INCV

5. Complete la informacién de las pantallas descritas a continuacidon y someta su solicitud.

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMERCIO

(D)

¥

Juv

13



Informacion General

La pantalla Informacion General estda compuesta por las siguientes secciones y campos:

MENTO DE SINGLE

£ MiBandeja = MenG  Solicitante ~ £ Salir # @ test1@testcom DESARROLLO BUSINESS
ECONO " PORTAL

&2 Soli

ud Juvempleo

Informacion Preparacion Documentos Resumen Términos
General Académica de Uso

= Informacion Personal

Nombre:* Segundo Nombre: Apelido Paterno:t Apellido Maternos
Fecha Nacimiento (mm/dd/yyyy)* Nomero de Seguro Sociak Ciudadano Americanc:*

-] No
® Informacién de Contacto
Tel. Primario:* Tel Secundario Correo Elecitnicor*
Direccion Postal:
Linea 1+ Linea 2
Pais: Estador Ciudad* Cadigo Postal*

Estados Unidos v Puerto Rico (PR) h¢ Seleccione una Ciudad v
2 Informacion Necesaria para Trabajo
Region de Preferencia para trabajar:*

Seleccione Regién de Preferencia v

9 Ver Mapa
Dizs disponibles para trabajar:*
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes

Sabado Domingo
iNecesita acomodo razonabler™:

si No

{Usa alguin medicamento prescrito?*:

si No

Informacién Adicional

Nota: El Gobierno Federal nos requiere recopilar esta informacin segin se dispone en la Seccién 37.37 de la reglamentacién, para la implantacién de la politica
antidiscriminatoria contenida (29 CFR Part 37). Esta informacion es voluntaria, solo para fines estadisticos. Sera mantenida de manera confidencial.

Génerort LTiene algin Impedimento?:*
M F si No
Estatus Miltar Raza: Grupo Etnico
Seleccione Estatus Militar v Seleccione Raza v Seleccione Grupo Etnico v

& Informacién de Persona de Contacto en Caso de Emergencia

Nombre y Apellidos:* Correo Electronico:* Teléfono*

Relacion:*

Seleccione Relacion v

Direccién:

Linea 1:* Linea 2:

Pais:* Estado:* Ciudad:* Cédigo Postal:*

Estados Unidos v Puerto Rico (PR) v Seleccione una Ciudad v

8 Cuarcier v.Continuay

DDEC CONTACTO PR.GOV

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 & Accesibilidad Nim-PRITS-
050522-DDEC-|

INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

rtamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMERCIO @)

Juv



En la pantalla Informacion General de la solicitud, el joven debe completar la informacién de los campos
requeridos de las secciones:

1. Informacidn Personal
2. Informacidn de Contacto
3. Informacién Necesaria para Trabajo
a. Enlace Ver Mapa — al presionar el enlace el sistema mostrara el mapa con las diferentes
regiones para ayudar al joven a determinar la opcidn que debe seleccionar en el campo
Regidn de Preferencia para trabajar

Gobierno de Puerto Rico
Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio
Programa Desarrollo de la Juventud
Juvempleo

Distribucién Programa Juvempleo

.‘:‘ — IR— ‘ﬂ!"i_m
A Dt — || (G

Culebra

Vieques

B Metro B Noroeste
B Este B Central 2

Leyenda B Surceste B Norte
B Ssureste ] central1
W Sur

4. Informacién Adicional
5. Informacion de Persona de Contacto en Caso de Emergencia
6. Unavez aiiada la informacién de todos los campos requeridos presione el botdn:
a. Guardar — para guardar la informacién de la pantalla Informacion General y retomar la
solicitud mas adelante
b. Guardar y Continuar — para guardar la informacion de la pantalla Informaciéon General y
moverse a la siguiente pantalla: Preparacidon Académica
c. Cancelar — para cancelar la accién y salir de la pantalla
d. Siguiente Paso — botdn que se habilita cuando se ha guardado la informacidn de la
pantalla y que al presionar llevard al usuario a la siguiente pantalla: Preparacion
Académica

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO  (Ph
ECONOMICO Y COMERCIO 15

15



Preparacion Académica

La pantalla Informacion General esta compuesta por las siguientes secciones y campos:

4> MiBandeja = MenG  Solicitante ~ (= Salir

2° Solicitud Juvempleo

Informacién

o

Preparacion

= Preparacion Académica

Ultima Institucion Educativa Asistida:* Cursando ultimo afio en:*

Seleccione. v Seleccione...
Profesion: Departamento:
Destrezas
Word:* Minitab:*

Seleccione.. v Seleccione... v
Accessi* Start-Graphics:*

Seleccione. v Seleccione.. v
Otras:
& Area de Trabajo

Cédigo Nombre

0—©O

Documentos Resumen Términos
General Académica de Uso

Facultad:

Nimero de Créditos:*

Excel*

Seleccione...

PowerPoint:*

Seleccione...

DESARROLLO| () 0siess
ECONOMICO Y COMERC! ) PORTAL

@ testl@testcom

Especialidad:

Print Shop:*

v Seleccione... v

& SuzyviCortinsa]

DDEC

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico

CONTACTO
(787) 765-2900

PR.GOV

& Accesibilidad Nam-PRITS-
050522-DDEC-INCV

Conforme a la Ley 229 de 2003

© 2022 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

Juv

(D)

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMERCIO @)

16



En la pantalla Preparaciéon Académica de la solicitud, el joven debe completar la informacién de los
campos requeridos de las secciones:

1. Preparacién Académica
2. Destrezas
3. Areade Trabajo
a. Al presionar el botén Ahadir Cédigos ONET a mi perfil el sistema mostrara la siguiente

pantalla:

& Afadir Cédigos ONET

Seleccione su ializacién basado en sus imi y estudios.

Grupo mayor de c6digo ONET: Grupo menor de codigo ONET: Grupo amplio de codigo ONET: Grupo de codigo ONET:

Seleccione un cédigo. v Seleccione un cédigo. v Seleccione un codigo. v Seleccione un cédigo.

acuunn ) + oo

Si no conoce su cddigo ONET puede dejar esta seccidon en blanco y continuar.
4. Una vez aiada la informacién de todos los campos requeridos presione uno de los siguientes
botones:

a. Paso Anterior — botdn que llevara al usuario a la pantalla anterior. Si presiona este
botdn sin haber guardado la informacidn perdera los datos entrados.

b. Guardar — para guardar la informacidn de la pantalla Informacién General y retomar la
solicitud mas adelante.

c. Guardar y Continuar — para guardar la informacién de la pantalla Informacién General y
moverse a la siguiente pantalla: Documentos Requeridos.
Cancelar — para cancelar la accién y salir de la pantalla.

e. Siguiente Paso — botdn que se habilita cuando se ha guardado la informacién de la
pantalla y que al presionar llevard al usuario a la siguiente pantalla: Documentos
Requeridos.

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO  (Ph
ECONOMICO Y COMERCIO 15

17



Documentos Requeridos

La pantalla Documentos Requeridos estd compuesta por las siguientes secciones y campos:

DEPARTAMENTO DE SINGLE

4> MiBandeja = MenG Solicitante ~  Salir # @ test]@testcom DESARROLL BUSINESS
PORTAL

ECONOMICO Y C

2. Solicitud Juvempleo - 2024-JUI-000201

0—C—0—0—-0

Informacién Preparacion Documentos Resumen Términos
General Académica de Uso
Documentos

¥\ NOTA: De ser necesario, puede afadir documentos adicionales en la seccién Otros Documentos

Nombre Documento Requ
Autorizacién Relevo de Autorizacién Relevo de Informacién
Informacién Pendiente o
Certificacién de Cuenta Delbe incluir: Nombre de la ir‘st\tuc\én Bancaria,

§ Namero de Ruta Bancaria, Ntimero de cuenta, Tipo
Bancaria Pendiente L]

de cuenta (cheque o ahorro)

La misma debera indicar: (promedio, especialidad,
créditos aprobados, mes y afio de los actos
graduacion) Pendiente L]

scargar Plantilla

Certificacién de la Institucién
Educativa (provista por
JUVEMPLEOQ)

T elneztivelde) Certificacién de negativa de Asume (original)

Asume (original) Pendiente .
Certificacion de negativa de Certificacion de negativa de Hacienda Modelo SC
Hacienda Modelo SC 6096 6096 Pendiente .
Certificado de Antecedent "
ertificado de Antecedentes Certificado de Antecedentes Penales
Penales Pendiente .
Identificacién Vigente con foto uno de los
Identificacién con foto siguientes: licencia de conducir, tarjeta electoral o
N Pendiente )
pasaporte (original)
Resumé actualizado Resumé actualizado . °
Tarjeta de Seguro Social -
(original) Tarjeta de Seguro Social (original) Pendiente °
Certificacion de Institucion (NOTA: "ESTE REQUISITO ES SOLO PARA JOVENES
Académica de la cual obtuvo QUE NO HAYA PASADO UN ARIO DE SU .
su grado GRADUACION")
Certificado de Salud (tramitar Certificado de Salud (tramitar cuando sea
cuando sea nombrado) nombrado) Pendiente

Otros Documentos

Descripcién

#® Paso Anterior

DDEC CONTACTO PR.GOV

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 & Accesibilidad NGm-PRITS-
050522-DDEC-INCV

Conforme a la Ley 229 de 2003

© 2022 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

(D)

DEPARTAMENTO DE DEsARROLLO b
ECONOMICO Y COMERCIO @)

Juv



En la pantalla Documentos Requeridos de la solicitud, el joven debe afiadir todos los documentos
requeridos por Juvempleo:

Autorizacion Relevo de Informacién

Certificacidon de Cuenta Bancaria

Certificacidn de la Institucidon Educativa (provista por JUVEMPLEO)
Certificacidn de negativa de Asume (original)

Certificacién de negativa de Hacienda Modelo SC 6096

Certificado de Antecedentes Penales

Identificacion con foto

Resumé actualizado

Tarjeta de Seguro Social (original)

O o NoUhWN R

Descargar una plantilla

Para descargar una plantilla de un documento, debe presionar el boton Descargar Plantilla. El sistema
descargara la plantilla donde puede completar la informacién del documento y puede subir el mismo a
la pantalla.

Subir un documento

Para subir un documento al sistema, debe ir a las acciones del documento que desea afiadir, hacer un
clic sobre el botdn Acciones y presionar la opcidon Subir. Presione el boton Explorar para localizar el
documento o archivo que desea anadir y una vez lo haya localizado, haga un clic sobre el mismo y
presione el botén Subir.

£ Subir Documento

B Joven - Resume actualizado.pdf v ‘ m

Si necesita subir un documento que no se encuentre en el listado, puede hacerlo presionando el botén
Agregar Otro Documento de la seccion Otros Documentos.

Descripcién Documento Accién

Probando la seccién otros documentos. .
Descargar Acciones ~

Una vez afiada la informacion de todos los campos requeridos presione el botdn:

1. Paso Anterior —si desea ir a la pantalla anterior.
2. Siguiente Paso —si desea ir a la siguiente pantalla: Resumen. Este botdn solamente se habilitara
una vez haya ainadido todos los documentos requeridos.

.

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO (b
ECONOMICO Y COMERCIO 15 19



Ver el detalle de un documento

Para ver el detalle de un documento, localice en el listado el documento del cual desea ver el detalle y

presione Descargar.

DEPARTAMENTO DE

DESARROLLO

ECONOMICO Y COMERCIO

4> MiBandeja = Meni  Solicitante ~ [ Salir % @ test]@testcom

O SINGLE
BUSINESS
)" PORTAL

2. Solicitud Juvempleo - 2024-JUI-000201

0—0C—©

Informacién Preparacién Documentos Resumen Términos
General Académica de Uso
Documentos

8\ NOTA: De ser necesario, puede afiadir documentos adicionales en la seccién Otros Documentos

Nombre Descripcién Documento Requerido
Autorizacién Relevo de Autorizacién Relevo de Informacién
Informacién Descargar L]
Descargar Plantilla

e o Debe incluir: Nombre de la institucién Bancaria,

Certificacién de Cuenta a 3 a 2
N Ndmero de Ruta Bancaria, Niimero de cuenta, Tipo

Bancaria Descargar °

de cuenta (cheque o ahorro)

La misma debera indicar: (promedio, especialidad,
créditos aprobados, mes y afio de los actos

AradiariAn EN— -

Certificacién de la Institucion
Educativa (provista por

Accién

Acciones ¥
Acciones ¥

[Eeremm— -

El sistema descargara el documento para que pueda ver los detalles del archivo seleccionado.

v {\ DDEC-Department of econorr X +

<« C A =

Recent download history

4> MiBandeja = Meni  Solicitante ~ [ Salir % @ test]@testcom ®
== Solicitud Juvempleo - 2024-JUI-000201 ®
A A & A A

Eliminar un documento

— a X
# &0
Joven - Certificacion de Cuen [ [

Bancaria.pdf

24.9KB * Done

Joven - Certificacion de la Institucion

Educativa (provista por JUVEMPLEO)

(1).pdf
259KB - 4 minutes ago

Para eliminar un documento, debe ir a las acciones del documento que desea eliminar, hacer un clic
sobre el botén Acciones y presionar la opcion Eliminar. El sistema mostrara el siguiente mensaje donde
debera presionar el botén Eliminar para confirmar que desea eliminar el documento seleccionado o

Cancelar para cerrar la pantalla.

 Eliminar Documento

;Esta seguro desea eliminar este documento? Nota: Puede subir otro en cualquier momento.

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMERCIO

eo

%

juv

Coom o
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Resumen

La pantalla Resumen sirve para que el joven pueda ver toda la informacién que aifadié en todas las
pantallas de su solicitud:

SINGLE

e
£ MiBandeja == MenG  Solicitante ¥ (3 Salir % @ test@testcom R BUSINESS
0 PORTAL

2" Solicitud Juvempleo - 2024-JUI-000201

0—6C—0—0—0

Informacién Preparacion Documentos Resumen Términos

Juv

(D)

General Académica

= Informacién Personal

Nombre Completo

Fecha de Nacimiento
Namero de Seguro Social
Ciudadano Americano

® Informacién de Contacto

Teléfono Primario
Teléfono Secundario
Correo Electrénico
Direccién Postal

= Informacion Necesaria para Trabajo

Regién de preferencia para trabajar
Dias disponibles para trabajar
iNecesita acomodo razonable?
;Usa algtn medicamento prescrito?

£ Informacién Adicional

Género
{Tiene algan impedimento?
Estatus Militar

Raza

Grupo Etnico

de Uso

Imprimir Resumen

Juan Del Pueblo Del Valle
05/20/2000 mm/dd/yyyy
w6789

St

(787)123-4567

juan@email.com

Casita de campo , 321, Cidra, Puerto Rico (PR), 00739

Central 2
Lunes, Miércoles, Viernes
No

No

Femenino

No

No en Servicio
Mas de una raza

Hispano o Latino

2 Informacion de Persona de Contacto en Caso de Emergencia

Nombre Completo
Relacién
Correo Electrénico
Teléfono

Direccién

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMERCIO @)

Carmen Del Valle

Madre

carmen@email.com

(787)111-1111

Casita de campo , 321, Cidra, Puerto Rico (PR), 00736

21



DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ECONOMICO Y COMERCIO (DDEC) — JUVEMPLEO

= Preparacién Académica

Ultima Institucién Educativa Asistida
Cursando ultimo afio en

Facultad

Especialidad

Profesién

Departamento

Ntimero de Créditos

Destrezas

Word
Minitab
Excel
Printshop
Access

Start-Graphics

PowerPoint
Otras
& Area de Trabajo
cédigo Nombre
Market Research
13- Analysts and
1161.00 Marketing

Specialists

Universidad de Puerto Rico (UPR) - Cayey

Bachillerato

Facultad Prueba

Prueba Especialidad

Profesion de Prueba

Departamento de Prueba

123

Avanzado

Ninguno

Intermedio

Ninguno

Ninguno

Ninguno

Basico

Otras destrezas de prueba.

Descripcién

Research conditions in local, regional, national, or online markets. Gather information to determine potential
sales of a product or service, or plan a marketing o advertising campaign. May gather information on
competitors, prices, sales, and methods of marketing and distribution. May employ search marketing tactics,
analyze web metrics, and develop recommendations to increase search engine ranking and visibilty to target
markets.

Pocumentos de Tamite

Anejo
Tarjeta de Seguro Social (original) @
Resumé actualizado @
Identificacién con foto @

F’ert\'ﬁ:ado de Antecedentes Penales

Certificacion de negativa de
Hacienda Modelo SC 6096 @

Certificacion de negativa de Asume

Certificacion de la Institucion
g.ducama (provista por JUVEMPLEO)

Certificacion de Cuenta Bancaria @

Nombre del Archivo Fecha Anejado Requerido

Joven - Tarjeta de Seguro Social 08/14/2024 ]
(originalpdf 0424 PM M ovwr |
08/14/2024
04:23PM ¢ ow |
08/14/2024 [:
0423 PM ¢ ovr |

Joven - Resume actualizado.pdf

Joven - Identificacion con foto.pdf

Joven - Certificacion de negativa de 08/14/2024 0 [E
Hacienda Modelo SC 6096.pdf 04:23 PM

Joven - Certificacion de negativa de 08/14/2024 . [:® Vor
Hacienda Modelo SC 6096.pdf 04:18 PM

Joven - Certificacion de negativa de 08/14/2024

.

Asume (original).pdf 04:18 PM Oy 1
Joven - Certificacion de la Institucion 08/14/2024 ° @ Ver ‘
Educativa (provista por JUVEMPLEO).pdf 04:18 PM J

Joven - Certificacion de Cuenta 08/14/2024

Bancaria pdf 04:17 PM © L %

Relevo de

Otro @

DDEC

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico

Joven - Relevo de 08/14/2024 ow )
Informacion.pdf 0417 PM M ovr |

Imagen para la seccion - Otros 08/14/2024
documentosjpg 04:10 PM

® Paso Anterior Siguiente Paso @

CONTACTO PR.GOV

(787) 765-2900 & Accesibilidad Nam-PRITS-
050522-DDEC-INCV

Conforme a la Ley 229 de 2003

artamento de Desarrollo Econ6 ercio de Puerto Rico.

MANUAL JOVEN

Presione el boton Paso Anterior —si desea ir a la pantalla anterior o el botdn Siguiente Paso —si desea ir

a la siguiente pantalla: Términos de Uso.

Juv

DEPARTAMENTO DE DEsARROLLO b
ECONOMICO Y COMERCIO @)
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Someter Solicitud

En la pantalla Términos de Uso, el joven debe autorizar al Programa de Desarrollo de la Juventud a

solicitar y obtener cualquier informacion pertinente y certifica que ha completado la solicitud con la
informacidn verdadera, correcta y completa.

4 MiBandeja = Ment  Solicitante ~ £ Salir

0 o SINGLE
% @ test1@testcom BUSINESS
£co PORTAL

&= Solicitud Juvempleo

Informacion Preparacion Documentos Resumen Términos
General Académica de Uso

¥ Autorizacion
Autorizo al Programa de Desarrollo de la Juventud, Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio y a su representante del Programa Juvempleo autorizado por
el(la) Director(a) a solicitar y obtener cualquier informacion pertinente, y sin limitaciones de lo siguiente:

« Empleo pasado
« Archivo académico
« Licencia y/o certificaciones profesionales

CERTIFICO que estoy firmando o sometiendo electrénicamente una solicitud de servicios, que he examinado la misma, los documentos y anejos que se acompafian y
que, segtin mi mejor conocimiento, la informacin sometida es verdadera, correcta y completa. Estoy consciente que someter informacion y/o documentos falsos
podra conllevar la descalificacién y/o terminacién de contrato con el Programa de Juvempleo,

iAcepta los Términos de Uso?:*

si No

® Paso Anterior

DDEC CONTACTO

(787) 765-2900 ibilidad Ntim-PRITS-
050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

Departamento de Desarrollo Econdmico y Comercio de Puerto Rico

© 2022 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

Una vez seleccione la opcidn Si en el campo é¢Acepta los Términos de Uso? el sistema habilitara el botén
Someter Solicitud:

4> MiBandeja = MenG  Solicitante ~ (> Salir

o
# @ testi@testcom  DESAI
u

2] solicitud Juvempleo

Informacién Preparacion Documentos Resumen Términos
General Académica de Uso

¥ Autorizacién
Autorizo al Programa de Desarrollo de la Juventud, Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio y a su representante del Programa Juvempleo autorizado por
el(la) Director(a) a solicitar y obtener cualquier informacién pertinente, y sin limitaciones de lo siguiente:

+ Empleo pasado

« Archivo académico

« Licencia y/o certificaciones profesionales
CERTIFICO que estoy firmando o sometiendo electrénicamente una solicitud de servicios, que he examinado la misma, los documentos y anejos que se acompanan y
que, segin mi mejor conocimiento, la informacion sometida es verdadera, correcta y completa. Estoy consciente que someter informacion y/o documentos falsos
podré conllevar la descalificacién y/o terminacién de contrato con el Programa de Juvempleo.

¢Acepta los Términos de Uso?*

O si No

& Someter Solicitud

DDEC CONTACTO PR.GOV

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 & Accesi d Num-PRITS-

050522-DDEC-INCV

Conforme a la Ley 229 de 2003

) 2022 Departamento de Desarrollo Economico y Comercio de Puerto Rico.

e.

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMERCIO @)
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Al presionar el boton Someter Solicitud, el sistema mostrard un mensaje confirmando que la solicitud se
envio exitosamente junto al numero de tramite:

e-

DEPARTAMENTO O SINGLE

4> MiBandgja = Mend  Solicitante v & Salir % @ test@testcom DESARROLL

ECONOMICO Y COMERCIO |

BUSINESS
PORTAL

2° Solicitud Juvempleo

0—C—0—0—0

Informacién Preparacién Documentos Resumen Términos
General Académica de Uso

¥ Autorizacion

Su tramite ha sido radicado. Para ver el estado de su tramite dirijase a Mi Bandeja
Numero de tramite: 2024-JUI-000201

Mi Bandeja A%

DDEC CONTACTO PR.GOV

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Ri (787) 765-2900 & Accesibilidad Nim-PRITS-
050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

© 2022 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

DEPARTAMENTO DE DEsARROLLO b
ECONOMICO Y COMERCIO @)

24
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Verificar estado de su solicitud de Juvempleo
Para verificar el estado de su solicitud, el usuario debe:

1. Utilizar la siguiente direccién para acceder Juvempleo: https://juvempleo.ddec.pr.gov
2. Entrar con su nombre de usuario y contrasena

3. Enlabandeja externa, utilice las diferentes pestafias para verificar el estado de su solicitud:

EPARTAMENTO DE

— & SINGLE
£ MiBandeja = MenG  Solicitante ¥ [ Salir 3 @ test!@testcom DESARROLLO‘ 'O BUSINESS
ECON RCIO PORTAL

# Radicar
e Solicitudes
Casos No Sometidos Casos Sometidos Casos Pendientes Otras Solicitudes Solicitud de Ayuda Blsqueda
Nimero Permiso Ultima Modificacién Solicitante Estado Actual Acciones

2024-)U1-000201 08/14/2024 12:07 Juan del Pueblo

Incompleto

Mostand 11 de 1 e =

DDEC CONTACTO PR.GOV

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 & Accesibilidad NGm-PRITS-
050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

© 2022 Departamento de Desarrollo Econdmico y Comercio de Puerto Rico.

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMERCIO

e-

%
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https://juvempleo.ddec.pr.gov/

Casos No Sometidos

Si no ha sometido su solicitud, la misma debe mostrarse en la pestaifia Casos No Sometidos:

DEPARTAMENTO DE |

— SINGLI
4> MiBandeja = MenG Solicitante ~ (> Salir % @ test!@testcom DESARROLLO ©®

BUSINESS
ECONGMICO Y COMERCIO | ) PORTAL

# Radicar

Solicitudes

Casos No Sometidos Casos Sometidos Casos Pendientes Otras Solicitudes Solicitud de Ayuda Bisqueda

Nimero Permiso Ultima Modificacién Solicitante Estado Actual Acciones

2024-JU1-000201 08/14/2024 12:07 Juan del Pueblo

Incompleto

Mostrando 1 a 1 de 1 resultados

DDEC CONTACTO

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 idad Num-PRITS-
050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

© 2022 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

Acciones Casos No Sometidos

~ — » () SNt
Mi Bandeja — Menu Solicitante ~ * @ test1@test.com BUSINESS
IMICO ) PORTAL

# Radicar

Casos No Sometidos Casos Sometidos Casos Pendientes Otras Solicitudes Solicitud de Ayuda Busqueda

Nimero Permiso Ultima Modificacién Solicitante Estado Actual Acciones

2024-JU1-000201 08/14/2024 12:07 Juan del Pueblo

Incompleto

s 4 i

DDEC CONTACTO

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 idad Num-PRITS-
050522-DDEC-INCV

Conforme a la Ley 229 de 2003

© 2022 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

Las acciones de los casos no sometidos son: aifadir notas, editar o completar el tramite y eliminar la
solicitud.

e-

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO »
ECONOMICO Y COMERCIO @)
juv DDEC 26



Afadir una nota o comentario
Para anadir una nota o comentario al tramite:

1. Enlas acciones, seleccione la opcién Nota:

£ Acciones disponibles del usuario

1 Editar/Completar

® Cerrar

2. Enel campo Agregar una nota al tramite afiada la informacidn

4> MiBandeja = Meni  Solicitante ~ (3 Salir % @ test!@testcom DE!
r?

# Notas

Agregar una nota al tramite:*

@® Afadir Nota

Tramite Fecha de Creacién

DDEC CONTACTO PR.GOV

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 & Accesibilidad Ntum-PRITS-
050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

3. Unavez afiada el texto, presione el boton Aiadir Nota. El sistema mostrara su comentario en la

tabla de la parte inferior de la pantalla:

4> MiBandeja = Meni  Solicitante ~ [ Salir # @ testl@testcom

# Notas

Agregar una nota al trémite:*

@ Afadir Nota

Trémite Nota Fecha de Creacién

2024-)U1-000201 Nota de prueba. 08/14/2024 12:39 PM

DDEC CONTACTO PR.GOV

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 & Accesibilidad NGm-PRITS-
050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO  (Ph
ECONOMICO Y COMERCIO 15
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Editar/Completar la solicitud
Para editar o completar su solicitud:

1. Enlas acciones, seleccione la opcién Editar/Completar:

& Acciones disponibles del usuario

# Nota

12 Editar/Completar

2. Elsistema mostrara en pantalla su solicitud para que pueda completarla:

oeoaTamenTooe |  SINGLE
) MiBandeja = Mena  Solicitante ~ (3 Salir

# @ test]@testcom DESARROLL BUSINESS
ZCond

MICO Y CoME )" PORTAL

& Solicitud Juvempleo

Informacion Preparacién Documentos Resumen Términos
General Académica de Uso

= Preparacion Académica

Ultima Institucion Educativa Asistida:* Cursando dltimo afio en* Facultad: Especialidad:

Seleccione. v Seleccione. v

Profesion: Departamento: Numero de Créditos:*

Destrezas
Word:* Minitab:* Excel:* Print Shop:*
Seleccione. v Seleccione. v Seleccione. v Seleccione. v
Access* Start-Graphics:* PowerPoint*
Seleccione. v Seleccione. v Seleccione. v
Otras:

& Area de Trabajo

Anadir Cédigos ONET a mi perfil

DDEC CONTACTO
Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900

050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

© 2022 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMERCIO 15
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3. Unavez afiada la informacién de todos los campos requeridos presione el botén:

a. Guardar — para guardar la informacién de la pantalla y retomar la solicitud mas
adelante.
b. Guardar y Continuar — para guardar la informacidn de la pantalla y moverse a la
siguiente pantalla.
c. Cancelar — para cancelar la accién y salir de la pantalla.
Siguiente Paso — botdn que se habilita cuando se ha guardado la informacién de la
pantalla y que al presionar llevard al usuario a la siguiente pantalla.
Una vez realice todas las correcciones recuerde someter la solicitud.
Para someter la solicitud, en la pantalla Términos de Uso, el joven debe autorizar al Programa
de Desarrollo de la Juventud a solicitar y obtener cualquier informacidn pertinente y certifica
gue ha completado la solicitud con la informacién verdadera, correcta y completa.

4 MiBandeja = MenG  Solicitante ~ £ Salir ® @ testi@testcom

2] solicitud Juvempleo

Informacion Preparacion Documentos. Resumen Términos
General Académica de Uso

¥ Autorizacién
Autorizo al Programa de Desarrollo de la Juventud, Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio y a su representante del Programa Juvempleo autorizado por
el(la) Director(a) a solicitar y obtener cualquier informacién pertinente, y sin limitaciones de lo siguiente:

+ Empleo pasado

« Archivo académico

« Licencia y/o certificaciones profesionales
CERTIFICO que estoy firmando o sometiendo electrénicamente una solicitud de servicios, que he examinado la misma, los documentos y anejos que se acompanan y
que, segtin mi mejor conocimiento, la informacion sometida es verdadera, correctay completa. Estoy consciente que someter informacién y/o documentos falsos

podra conllevar la descalificacién y/o terminacién de contrato con el Programa de Juvempleo.

¢Acepta los Términos de Uso?*

Si No

@ Paso Anterior

DDEC CONTACTO PR.GOV
Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 & Accesibilidad Nim-PRITS-
050522-DDEC-INCV

Conforme a la Ley 229 de 2003

© 2022 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMERCIO

%
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e-

Una vez seleccione la opcidn Si en el campo ¢ Acepta los Términos de Uso? el sistema habilitara

el botdn Someter Solicitud:

_ ) Shoie
# @ testl@testcom BUSINESS
)’ PORTAL

4 MiBandeja = Mena  Solicitante ~ £ Salir

2_ Solicitud Juvempleo

06—C—0—0—©

Resumen Términos

Informacién  Preparacion  Documentos
le Uso

General Académica

¥ Autorizacién
Autorizo al Programa de Desarrollo de la Juventud, Departamento de Desarrollo Economico y Comercio y a su representante del Programa Juvempleo autorizado por
el(la) Director(a) a solicitar y obtener cualquier informacion pertinente, y sin limitaciones de lo siguiente:

« Empleo pasado
« Archivo académico
+ Licendia y/o certificaciones profesionales

CERTIFICO que estoy firmando o sometiendo electrénicamente una solicitud de servicios, que he examinado la misma, los documentos y anejos que se acompanan y
que, segtin mi mejor conocimiento, la informacién sometida es verdadera, correcta y completa. Estoy consciente que someter informacién y/o documentos falsos

podra conllevar la descalificacién y/o terminacién de contrato con el Programa de Juvempleo.

iAcepta los Términos de Uso?*

Osi No

Someter Solicitud
® Paso Anterior

CONTACTO
(787) 765-2900

DDEC
Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico

050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

022 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

Al presionar el boton Someter Solicitud, el sistema mostrara un mensaje confirmando que la
solicitud se envié exitosamente junto al nimero de tramite:

4> MiBandeja = MenG  Solicitante ~  Salir

2 solicitud Juvempleo
Documentos Resumen Términos

Informacién  Preparacién
General Académica de Uso

¥ Autorizacién

Su tramite ha sido radicado. Para ver el estado de su tramite dirijase a Mi Bandeja
Numero de tramite: 2024-JUI-000201

DDEC CONTACTO
(787) 765-2900 ibilidad Ntm-PRITS-
050522-DDEC-INCV

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico
Conforme a la Ley 229 de 2003

rollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

epartamento de

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMERCIO @)



Eliminar trdmite
El sistema permite eliminar solamente las solicitudes que no han sido sometidas. Para eliminar su
solicitud:

1. Enlas acciones, seleccione la opcién Eliminar:

& Acciones disponibles del usuario

# Nota

1 Editar/Completar

1) Eliminar

® Cerrar

2. Elsistema mostrara una alerta donde debera confirmar que desea eliminar la solicitud. Una vez
se elimina una solicitud, no se puede recuperar la misma y debe comenzar a llenar una nueva.

— SINGLE
4> MiBandeja = MenG  Solicitante G Salir % @ testl@testcom DES. BUSINESS
£ PORTAL

9 Borrar Confirmacién

{Esta seguro de que quiere eliminar el tramite seleccionado?

Esta accién no es reversible. Todos los datos de esta aplicacion

se perderan.

Presione el botén Borrar para eliminar su solicitud o Cancelar para detener la accidn.

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMERCIO

Ce

%

juv



Casos Sometidos

Si ya sometio su solicitud, la misma debe mostrarse en la pestafia Casos Sometidos y Otras Solicitudes:

DEPARTAMENTO DE |

— SINGLE
4> MiBandeja = MenG Solicitante ~ > Salir % @ test!@testcom DESARROLLO O BUSINESS
PORTAL

ECONOMICO Y COMERCIO |

# Radicar

Solicitudes

Casos No Sometidos Casos Sometidos Casos Pendientes Otras Solicitudes Solicitud de Ayuda Blsqueda
Numero de Permiso Fecha Sometido Solicitante Estado Actual Acciones
<:\\
)
2024-JU1-000201 08/14/2024 16:57 Juan del Pueblo Z

Inspeccion

Mostrando 1 a 1 de 1 resultados

DDEC CONTACTO

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 idad Num-PRITS-
050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

© 2022 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

Acciones Casos Sometidos

~ — » () SNt
Mi Bandeja — Menu Solicitante ~ * @ test1@test.com BUSINESS
IMICO ) PORTAL

# Radicar

Casos No Sometidos Casos Sometidos Casos Pendientes Otras Solicitudes Solicitud de Ayuda Busqueda
Nimero de Permiso Fecha Sometido Solicitante Estado Actual Acciones
o)
2024-JU1-000201 08/14/2024 16:57 Juan del Pueblo z

Inspeccion

s 4 i

DDEC CONTACTO

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 idad Num-PRITS-
050522-DDEC-INCV

Conforme a la Ley 229 de 2003

© 2022 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

La Unica accién de los casos sometidos es: Afiadir notas.

e-

DEPARTAMENTO DE DEsARROLLO b
ECONOMICO Y COMERCIO @)

Juv



Afadir una nota o comentario
Para anadir una nota o comentario al tramite:

1. Enlas acciones, seleccione la opcién Nota:

£ Acciones disponibles del usuario

2. En el campo Agregar una nota al tramite afiada la informacién

DEPARTAMENTO DE

¢ ® tti@eicon  DESARROLLO| © SUsiess
ECONOW ) PORTAL

4 MiBandeja == Mend  Solicitante ~ (3 Salir

# Notas

Agregar una nota al tramite:*

@ Afadir Nota

Tramite Nota Fecha de Creacién

2024-JU1-000201 Nota de prueba. 08/14/2024 12:39 PM

DDEC CONTACTO PR.GOV
&. Accesibilidad Niim-PRITS-

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900
050522-DDEC-INCV

Conforme a la Ley 229 de 2003

3. Unavez afiada el texto, presione el boton Aiadir Nota. El sistema mostrara su comentario en la

tabla de la parte inferior de la pantalla:

DEPARTAMENTO DE SINGLE

@ testi@testcom  DESARROLLO BUSINESS

£ MiBandgja == Meni  Solicitante  Salir
ECONOMICK )" PORTAL

# Notas

Agregar una nota al tramite:*

Tramite Nota Fecha de Creacién
2024-JU1-000201 Anadiendo una una nota desde un caso sometido. 08/14/2024 05:22 PM
2024-JU1-000201 Nota de prueba. 08/14/2024 12:39 PM

DDEC CONTACTO

(787) 765-2900 & Accesibilidad Nim-PRITS-
050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico

© 2022 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

( DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ()
ECONOMICO Y COMERCIO 15
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Casos Pendientes

En la pestaina Casos Pendientes, el sistema va a mostrar las solicitudes que han sido devueltas al usuario
porque es necesario realizar algiin cambio o correccion:

— o o SINGLE
4> MiBandeja = MenG Solicitante ~ (> Salir % @ test1@testcom BUSINESS
c PORT)
# Radicar
e Solicitudes
Casos No Sometidos Casos Sometidos Casos Pendientes M. Otras Solicitudes Solicitud de Ayuda Busqueda
Numero Permiso Ultima Modificacién Solicitante Estado Actual Acciones

DDEC CONTACTO PR.GOV

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 &. Accesibilidad Nim-PRITS-
050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

© 2022 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

Siempre que tenga alguin tramite devuelto o pendiente de correccién, el sistema mostrara un icono de

~ . A
alerta al lado de la pestafia Casos Pendientes -

Al activar la pestafia Casos Pendientes, el joven puede ver la razén por la cual su solicitud fue devuelta:

4> MiBandeja = MenG  Solicitante ~ & Salir % @ test!@testcom

# Radicar
e Solicitudes
Casos No Sometidos Casos Sometidos Casos Pendientes M (™ Otras Solicitudes Solicitud de Ayuda Busqueda
Numero de Permiso Fecha Sometido Solicitante Ultimo Comentario Estado Actual Acciones
Favor revisar documento N
@)
Certificacion de Cuenta Bancariay ©2)
2024-JU1-000201 08/14/2024 16:57 Juan del Pueblo At Acciones
someter solicitud ] &

documento que se.. @

Mostrando 1 a 1 de 1 resultados

DDEC CONTACTO PR.GOV

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 & Accesibilidad NGm-PRITS-
050522-DDEC-INCV

Conforme a la Ley 229 de 2003

© 2022 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

e.

DEPARTAMENTO DE DEsARROLLO b
ECONOMICO Y COMERCIO @)
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Presione el icono @ par

a ver el comentario completo:

DEPARTAMENTO

— SINGLE
4> MiBandgja = Mend Solicitante ~ > Salir % @ test!@testcom DESARROLL O BUSINESS

ECONGMICO Y COMERCIO | PORTAL

# Notas

Agregar una no

ta al tramite:*

Tramite Nota

2024-JU- Favor revisar documento Certificacién de Cuenta Bancaria y someter solcitud nuevamente. El documento que 08/15/2024
000201 se subit en sistema es una copia de la identificacién y no la certificacién de cuenta bancaria. 08:54 AM
20240 Afadiendo una nota desde la pestafia Otras Solicitudes. RS
2028t Afadiendo una una nota desde un caso sometido. 0812024
s - oo

DDEC

Departamento de Desarrollo

CONTACTO PR.GOV

Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 &. Accesibilidad Nim-PRITS-
050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

© 2022 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

Acciones Casos Pendientes

— __ DEP SINGLE
4> MiBandgja == Mend  Solicitante ~ & Salir % @ test1@testcom DESARROLLO © Business
ECONGMIC

# Radicar

MICO Y COMERK ) PORTAL

Casos No Some

Numero de Pel

2024-JU1-000201

Mostrando 1a 1 de 1

DDEC

tidos Casos Sometidos Casos Pendientes M ™M Otras Solicitudes Solicitud de Ayuda Busqueda
rmiso Fecha Sometido Solicitante Ultimo Comentario Estado Actual Acciones

Favor revisar documento

Certificacion de Cuenta Bancaria y

08/14/2024 16557 Juan del Pueblo
someter solicitud nuevamente. £l Rectificacion

documento que se... @

estos =B

CONTACTO

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 idad Num-PRITS-

050522-DDEC-INCV

Conforme a la Ley 229 de 2003

© 2022 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

Las acciones de los casos pendientes son: afadir notas y editar o completar el tramite.

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMERCIO

e-

Juv
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Afadir una nota o comentario
Para anadir una nota o comentario al tramite:

1. Enlas acciones, seleccione la opcién Nota:

& Acciones disponibles del usuario

12 Editar/Completar

® Cerrar

2. Enel campo Agregar una nota al tramite aflada su comentario

oepARTAMENTOOE | (3 SINGLE
4> MiBandeja = MenG  Solicitante ¥ & Salir % @ test]@testcom DESARROLLO O BUSINESS

cconomco vcomeacio | ) PORTAL

# Notas

Agregar una nota al trémite:*

Tramite

2024-101- Favor revisar documento Certificacion de Cuenta Bancaria y someter solicitud nuevamente. £l documento que 08/15/2024
000201 se subi6 en sistema es una copia de la identificacién y no la certificacién de cuenta bancaria. 08:54 AM
583‘2';;”" Afadiendo una nota desde la pestafta Otras Solicitudes. Og?;ﬁ‘ﬁ"
202000 Aniadiendo una una nota desde un caso sometido. o8y 2024
frcomns Nota de prueba. o2

DDEC CONTACTO PR.GOV

mento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 & Accesibilidad NGm-PRITS-
050522-DDEC-INCV

Conforme a la Ley 229 de 2003

© 2022 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMERCIO 15



3. Unavez afiada el texto, presione el boton Aiadir Nota. El sistema mostrara su comentario en la
tabla de la parte inferior de la pantalla:

% @ test1@testcom

£ MiBandeja = MenG  Solicitante ¥ (3 Salir 0

# Notas

Agregar una nota al trémite:*

@ Afadir Nota

Trémite

2024-JU1- Anadiendo una nota desde la pestafia Casos Pendientes. Se va a corregir el documento usando la accién 08/15/2024
000201 Editar 09:26 AM
2024-JU1- Favor revisar documento Certificacion de Cuenta Bancaria y someter solicitud nuevamente. £l documento que 08/15/2024
000201 se subi6 en sistema es una copia de la identificacion y no la certificacién de cuenta bancaria. 08:54 AM
2024-)U1- . . 08/14/2024
frton Anadiendo una nota desde la pestafia Otras Solicitudes. RANGES
2024-U1- - 08/14/2024
o Afiadiendo una una nota desde un caso sometido. s
2024-JU1- 08/14/2024
000201 Nota de prueba. 12:39 PM

DDEC CONTACTO PR.GOV

(787) 765-2900 & Accesibilidad NGm-PRITS-
050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

Departamento de Desarrollo Econdmico y Comercio de Puerto Rico

022 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

(D)

DEPARTAMENTO DE DEsARROLLO b
ECONOMICO Y COMERCIO @)

Juv



Editar/Completar la solicitud
Para editar o completar su solicitud:

1. Enlas acciones, seleccione la opcién Editar/Completar:

& Acciones disponibles del usuario

1 Editar/Completar

® Cerrar

2. Elsistema mostrara en pantalla su solicitud para que pueda realizar los cambios deseados:

® Informacion de Contacto

coNTACTO.
(787) 765-2900

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO 'no

ECONOMICO Y COMERCIO

38
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3. Unavez realice todas las correcciones recuerde someter nuevamente la solicitud.

Para someter la solicitud, en la pantalla Términos de Uso, el joven debe autorizar al Programa
de Desarrollo de la Juventud a solicitar y obtener cualquier informacidn pertinente y certifica
gue ha completado la solicitud con la informacién verdadera, correcta y completa.

4 MiBandeja = Mena  Solicitante ~

% @ testi@testcom

2] solicitud Juvempleo

Informacion Preparacion Documentos. Resumen Términos
General Académica de Uso

¥ Autorizacién

Autorizo al Programa de Desarrollo de la Juventud, Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio y a su representante del Programa Juvempleo autorizado por
el(la) Director(a) a solicitar y obtener cualquier informacién pertinente, y sin limitaciones de lo siguiente:

+ Empleo pasado

« Archivo académico

« Licencia y/o certificaciones profesionales
CERTIFICO que estoy firmando o sometiendo electrénicamente una solicitud de servicios, que he examinado la misma, los documentos y anejos que se acompanan y
que, segtin mi mejor conocimiento, la informacién sometida es verdadera, correcta y completa. Estoy consciente que someter informacién y/o documentos falsos
podra conllevar la descalificacién y/o terminacién de contrato con el Programa de Juvempleo.

¢Acepta los Términos de Uso?*

Si No

@ Paso Anterior

DDEC CONTACTO PR.GOV

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico

(787) 765-2900 & Accesibilidad Nim-PRITS-
050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

ento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

Una vez seleccione la opcidn Si en el campo ¢ Acepta los Términos de Uso? el sistema habilitara
el botdn Someter Solicitud:

4 MiBandeja = MenG  Solicitante ~ £ Salir

U SINGLE
# @ test1@testcom DESARROLL O BUSINESS
B

)" PORTAL

2° Solicitud Juvempleo

0—C—0—0—©

Informacion Preparacion Documentos Resumen Términos
General Académica de Uso

¥ Autorizacion

Autorizo al Programa de Desarrollo de la Juventud, Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio y a su representante del Programa Juvempleo autorizado por
el(la) Director(a) a solicitar y obtener cualquier informacion pertinente, y sin limitaciones de lo siguiente:

« Empleo pasado

« Archivo académico

« Licendia y/o certificaciones profesionales

CERTIFICO que estoy firmando o sometiendo electrénicamente una solicitud de servicios, que he examinado la misma, los documentos y anejos que se acompanan y
que, segtin mi mejor conocimiento, la informacién sometida es verdadera, correcta y completa. Estoy consciente que someter informacién y/o documentos falsos
podra conllevar la descalificacién y/o terminacién de contrato con el Programa de Juvempleo.

¢Acepta los Términos de Uso?*

Osi No

Someter Solicitud
® Paso Anterior

DDEC CONTACTO PR.GOV

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 & Accesibilidad Ntm-PRITS-
050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

© 2022 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMERCIO @)
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Al presionar el boton Someter Solicitud, el sistema mostrard un mensaje confirmando que la
solicitud se envié exitosamente junto al nimero de tramite:

_ OEPARTAVIENTO DE SINGLE
4 MiBandeja = MenG  Solicitante ~ £ Salir # @ testl@testcom DESARROLLO © BUsiNEss

)’ PORTAL

2_ Solicitud Juvempleo

06— —0—0—0

Informacion Preparacion Documentos. Resumen Términos
General Académica de Uso

¥ Autorizacién

Su tramite ha sido radicado. Para ver el estado de su tramite dirijase a Mi Bandeja
Numero de tramite: 2024-JUI1-000201

Mi Bandeja 4%

DDEC CONTACTO PR.GOV

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 & Accesibilidad Nim-PRITS-
050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

© 2022 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

Otras Solicitudes

Si ya sometid su solicitud, la misma debe mostrarse en la pestaiia Casos Sometidos y Otras Solicitudes:

DEPARTAMENTO DE SINGLE
4> MiBandeja = MenG Solicitante ~ > Salir @ test1@testcom DESARROLLO O BUSINESS

ECONOMICO Y COMERCIO | ) PORTAL

# Radicar

Solicitudes

Casos No Sometidos Casos Sometidos Casos Pendientes Otras Solicitudes Solicitud de Ayuda Busqueda
Niimero Permiso Ultima Modificacién Estado Actual Acciones
<:\\
2024-JU1-000201 08/14/2024 12:07 z

Inspeccion

Mostrando 1a 1 de 1 resultados

DDEC CONTACTO PR.GOV

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 & Accesibilidad Nim-PRITS-
050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

© 2022 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

e-

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO »
ECONOMICO Y COMERCIO @)
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Acciones Otras Solicitudes

DEPARTAMENTO DE SINGLE

> MiBandeja = Mend  Solicitante ~ (3 Salir % @ testi@testcom  DESARROLLO BUSINESS
ECONGMICO Y Comercio | )} PORTAL

# Radicar

Casos No Sometidos Casos Sometidos Casos Pendientes Otras Solicitudes Solicitud de Ayuda Busqueda

Nimero Permiso Ultima Modificacion Estado Actual Acciones

2024-JU1-000201 08/14/2024 12:07

Z Acciones
Inspeccion

s 4 i

DDEC CONTACTO PR.GOV

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 &. Accesibilidad Nim-PRITS-
050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

®© 2022 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

La Unica accidn de los casos sometidos es: afiadir notas.

Afadir una nota o comentario
Para anadir una nota o comentario al tramite:

1. Enlas acciones, seleccione la opcién Nota:

£ Acciones disponibles del usuario

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO  (Ph
ECONOMICO Y COMERCIO 15



2. En el campo Agregar una nota al tramite aiiada la informacién

- o SINGLE
4 MiBandeja = Mend  Solicitante ~ £ Salir # @ test!@testcom DESARROLLO| @ susiness
EC comercio | PORTAL

# Notas

Agregar una nota al tramite:*

@ Afiadir Nota

e Nota Fecha de
2024-JU1-000201 Afadiendo una una nota desde un caso sometido. 08/14/2024 05:22 PM
2024-JU1-000201 Nota de prueba, 08/14/2024 12:39 PM

DDEC CONTACTO PR.GOV

Departamento de Desarrollo Econdmico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 & Accesibilidad Ndm-PRITS-
050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

22 Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio

3. Unavez afiada el texto, presione el boton Aiadir Nota. El sistema mostrara su comentario en la
tabla de la parte inferior de la pantalla:

SINGLE
BUSINESS

PORTAL

# Notas

Agregar una nota al tramite:*

@ Afadir Nota

Tramite Nota Fecha de Creacion

2024-JU1-000201 Anadiendo una nota desde la pestana Otras Solicitudes. 08/14/2024 05:35 PM
2024-JU1-000201 Afadiendo una una nota desde un caso sometido. 08/14/2024 05:22 PM
2024-JU1-000201 Nota de prueba. 08/14/2024 12:39 PM

DDEC CONTACTO PR.GOV

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 & Accesibilidad Ném-PRITS-
050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico.

(D)

DEPARTAMENTO DE DEsARROLLO b
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Opciones del menu de la bandeja interna del joven solicitante
Una vez la solicitud del joven ha sido aprobada en el programa de Juvempleo, la bandeja a la que tendra
acceso es diferente.

Bandeja externa — antes de que la solicitud sea aprobada:

SINGLE
BUSINESS

PORTAL

# Radicar
e Solicitudes
Casos No Sometidos Casos Sometidos Casos Pendientes Otras Solicitudes Solicitud de Ayuda Busqueda
Ndamero de Permiso Fecha Sometido Solicitante Estado Actual Acciones
2024301000201 oaf1472024 1657 Jan det Pueblo

Inspeccion

R

DDEC CONTACTO

Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio de Puerto Rico (787) 765-2900 lidad NGm-PRITS-
050522-DDEC-INCV
Conforme a la Ley 229 de 2003

© 2022 Departamento de Desarrollo Econdmico y Comercio de Puerto Rico.

Bandeja interna —luego que la solicitud fue aprobada:

Bondeio @ St Mend = Joven -

o Informacién Personal

Nombre: Segundo Nombre: Apelico Paternc Apslic Materno:

Juan Del Puetlo Del valle

Fechs Naci

(s Nimero de Sequro Sociat* Ciudsdano Americsnce

sm0 05 e

1 052072000

® Informacién de Contacto

e primariot T Secundaric: Corro lcticor

[r— I
foa o
e o Cutuse R —
f—_— V| ooy v ot v s

= Informacién Necesaria para Trabajo

Region ge Preferencia pora ibagar*

v
Dias disponivis par rabajar
© wunes Martes O mercoes Jueves @ viemes
Sibado Damingo
eNecesita acomodo razonabler
s ONo
1sa aigin medicamento prescrtor
s ONe
1 Informacion Adicional
recuiere ecopiar Seccion 3737 de b eglamentc . -
VOlunta,S00 pars ines EATICOS Sers mantenid e manera confidencal
Generort etene aigin Impes I
M O s One
Estaus Mittar: Raza Grupo taics
Noen Semico v Mas de una oz v Hispano o Latno v

‘& Informacion de Persona de Contacto en Caso de Emergencia
Nombre Apeicos- Coneo Eectnic Teefoncr
Relaon
Madre .-
Direccién:
e nen
Casta e campo 2
past Etaco o
tacos Unidos v swnoncoen v v

B Actualzar il

(D)

DEPARTAMENTO DE DEsARROLLO b
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Una vez el joven accede a su bandeja interna, tiene varias opciones que puede realizar. Entre ellas, el
joven puede cambiar o actualizar su informacidn general, preparacidon académica, informacidn bancaria
y documentos. También puede: ver las evaluaciones que el patrono ha realizado de su desempefio,
realizar evaluaciones a su patrono y manejar sus hojas de asistencia (crear, editar, someter y ver el
estado).

Mi Informacion v
Preparacion Académica
Informacién Bancaria

Evaluaciones al Patrono

Hajas de Asistencia

Documentos

Cerrar sesion

Nota: Para que el usuario tenga acceso a la bandeja interna es necesario que su solicitud de Juvempleo
haya sido aprobada.

En las proximas secciones de este documento, se describen los detalles de cada una de las opciones del
menu de la bandeja interna del joven.

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMERCIO

Ce

%
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S,

Mi Informacion

En esta seccidn, el joven participante puede cambiar o actualizar toda su informacidn general,
preparacion académica y la informacién bancaria.

Informacion General
Esta pantalla incluye toda la informacidn general que el joven completé en su solicitud original:

vk wNE

Informacién Personal

Informacién de Contacto
Informacién Necesaria para Trabajo
Informacién Adicional

Informacién de Persona de Contacto en Caso de Emergencia

aa Informacién Personal

Nombre:* Segundo Nombre:

Nimero e Seguro Social*

# Informacion de Contacto

Tel. Primario* Tel. Secundario

Estados Unidos v Puerto Rico (PR

== Informacién Necesaria para Trabajo

Region de Preferencia para trabajar:*

ibles para trabajar*

qUsa alguin medicament

si O No

£ Informacién Adicional

& Informacion de Persona de Contacto en Caso de Emergencia

Nombre y Apellidos:* Correo Electrénico:*

Direccién:

Linea 1:*

Pais*

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO  (Ph
ECONOMICO Y COMERCIO 15

ispone en la Seccion 37.37 de la reglamentacion, para la implantacion de la politica antidiscriminatoria contenida (29 CFR Part 37). Esta informacion es

Apelido Matemo:

Linea 2

Linea 2:

Cédigo Postal:*

B Actualizar Perfil
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ECONOMICO Y COMERCIO (DDEC) — JUVEMPLEO
MANUAL JOVEN

Preparacion Académica
Esta pantalla incluye toda la informacién de la preparacidon académica que el joven completd en su
solicitud original:

1. Preparacién Académica
2. Destrezas
3. Areade Trabajo

& Preparacion Académica

Ultima Institucion Educativa Asistida:* Cursando dltimo afio en:* Facultad: Especialidad:
Atenas College - Manati’ v Técnico v Facultad de prueba Especialidad de Prueba
Profesion: Departamento: Numero de Créditos:*
Profesion de Prueba Depto de prueba 12
Destrezas
Word:* Minitab* Bxcet* Print Shop:*
Basico &4 Intermedio &4 Avanzado & 4 Intermedio v
Access* Start-Graphics™* PowerPoint*
Basico v Basico ~ Intermedio v
Otras:

4
] A =
e~ Area de Trabajo
Nombre Descripcion
" Plan, direct, or coordinate marketing policies and programs, such as determining the demand for products and senvices offered by a firm and its competitors, and identify potential
- Marketing k E . &
2021.00 Managers customers. Develop pricing strategies with the goal of maximizing the firm's profits or share of the market while ensuring the firm's customers are satisfied. Oversee product development

or monitor trends that indicate the need for new products and services.

B Actualizar Perfil

Juv

(D)

DEPARTAMENTO DE DEsARROLLO b
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Informacion Bancaria
Esta pantalla incluye toda la informacién de la cuenta bancaria en la cual el joven estard recibiendo los

pagos de su ndmina.

SINGLE s B e .
BUSINESS Bandeja A Salir = Ment = Joven testtest@test.com
PORTAL
Mi Infc 6 ;2
1 informacion &= Informacién General de Cuenta de Banco
Informacién General
Nombre de la Institucién Bancaria:* Numero de Ruta:* Numero de Cuenta:* Tipo de Cuenta:*
Preparacién Académica
Banco de Prueba mnnm 123456 Cheques v
Nota: La informacion requerida en esta pestafia debe ser provista tinicamente si usted ha sidlo asignado y aprobado a un puesto de trabajo. Esta informacién seré utilizada para propésitos de pago. Usted puede comunicarse con el
personal de la PDJ en caso de tener dudas al momento de proporcionar esta informacion 6 en caso que usted desee proveer esta informacion por otros medios.

Evaluaciones al Patrono

Hojas de Asistencia

Documentos

Cerrar sesién

Hojas de Asistencia
En esta seccidn el joven participante puede afiadir, editar, someter y ver el estado de sus hojas de

asistencia.

Bandeja @& Salir = Mend = Joven ~ ®  testtest@test.com

SINGLE
BUSINESS

DEDC ‘ |o PORTAL

Mi Informacion
£ Hoja de Asistencia en mi Perfil

Evaluaciones al Patrono
Filtro por estado;

Hojas de Asistencia
@ Crear Hoja de Asistencia
Todos v

Documentos

Cerrar sesion
Fecha de (mm/dd/yyyy) Fecha de cierre (mm/dd/yyyy) Estatus Horas Totales

Nombramiento
07/14/2024 07/20/2024 Nuevo 39.00

Jazmin Pérez

ABC Marketing - 2023-2024 - Marketing Coordinator
05/19/2024 05/25/2024 Pago Procesado 800

Jazmin Pérez
ABC Marketing - 2023-2024 - Marketing Coordinator

Total de Horas Trabajadas 47.00

Mostrando 1 2 de 2 resultados

)

DEPARTAMENTO DE DEsARROLLO b
ECONOMICO Y COMERCIO @)

Juv
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Crear hojas de asistencia
Para afiadir una nueva hoja de asistencia, el joven debe activar la opcidn Hojas de Asistencia de su
menu y presionar el botdn Crear hoja de asistencia:

&' Crear Hoja de Asistencia

Fecha nical (mm/ddyyyy)-™ Focha Final (mm/dyyyy)”~

DoMINGO
Fecha (mm/da/yyyy): Horas Totaes

Segundo Periodo

Lunes
Fecha (mmydd/yyyy) Horas Totaes

MARTES
Fecha (mm/dd/yyyy)* Horas Totaes

indo Periodo

MiERCOLES
Fecha (mm/dd/yyyy)

Segundo Periodo

JUEvES
Fecha (mm/dd/yyyy) Horas Totaes

Segundo Periodo

VIERNES
Fecha (mm/da/yyyy) Horas Ttales:

Primer Periodo Segundo Periodo

Hora Iicat Hora Finat {ora ncit fora Finat

5ABADO.
Fecha (mm/da/yyyy)* Horas Totaes:

Primer Periodo Segundo Periodo

Hora Iicat Hora Finat Hora Incat Hora Finat*

Total de Horas de 1a Hoja de Tiempo 000

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO  (Ph
ECONOMICO Y COMERCIO 15



1. Luego de presionar el botdon Crear hoja de asistencia, proceda a completar la informacidn
requerida.
2. Enel campo Fecha Inicial, afiada la informacion del primer dia su hoja de asistencia
a. El primer dia siempre debe ser domingo (el sistema no permitira afiadir otro dia que no
sea domingo como fecha inicial)
b. Elsistema tampoco permitira afiadir horas trabajadas para una fecha previa (anterior) a
la fecha de su nombramiento
3. Elsistema completara automaticamente las fechas de los siguientes dias por lo que no es
necesario que intente completar esta informacion.
4. Proceda a completar las horas trabajadas cada dia
a. Elsistema no permitira afadir mas de 4 horas por periodo, ni mas de 8 horas diarias.
5. Presione el botdén Guardar si todavia no desea enviar la hoja de asistencia al supervisor para su
revisién y aprobacion.

Someter hoja de asistencia al supervisor
Una vez haya completado la informacidn de la hoja de asistencia y desee enviarla al supervisor para su
aprobacidn, el joven debera presionar el botén Someter de su hoja de asistencia.

Si desea, puede afadir algiin comentario u observacion en la seccion Observaciones:

Observaciones:

o o

ECONOMICO Y COMERCIO

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ‘.0
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Editar o corregir hoja de asistencia
Para editar o corregir una hoja de asistencia, el joven debera localizar en el listado la hoja que desea
editar:

v {\ DDEC-Programade Desarrollc X =+ - () X

<« C @ % ddecinc-3-qa.azurewebsites.net/Trays/Internal/Juvempleo/Joven/HojaAsistencia ¥ @S9 T O3 O

[ Lorraine’s Links  [2 Google Calendar [ Recursos (lcons, Im. O wico [ DDEC

SINGLE . " P . s
BUSINESS Bandeja & Salir = MenG = Joven joven0704@test.com
PORTAL

Mi Informacién

® Hoja de Asistencia en mi Perfil
Evaluaciones al Patrono

Filtro por estado

Hojas de Asistencia
@ Crear Hoja de Asistencia m
Todos v

Documentos

Cerrar sesion
Nombramiento Fecha de inicio (mm/dd/yyyy) Fecha de cierre (mm/dd/yyyy) Estatus Horas Totales

Gabriela N Cruz Zayas

Patrono Engineer - 2023-2024 - Ingeniero Industrial 1 05/19/2024 05/25/2024 Pago Pracesado 3600
Gabriela N Cruz Zayas
pattons Engineer - 2023-2024 - Ingeniero Industril 1 05/12/2024 05/18/2024 Pago Pracesado 11.00 Acciones

Gabriela N Cruz Zayas [y
Patrono Engineer - 2023-2024 - Ingeniero Industrial 1 05/05/2024 05/11/2024 Rechazado 2800 fcdones =}

Total de Horas Trabajadas 75.00 @ editer

Mostrando 1 a 3 de 3 resultados -

-inc-3-0a Juvempl /Hoj ia#

446 PM oy

7/31/2024 ¥

El joven debe ir a las acciones de la hoja de asistencia que desea editar, hacer un clic sobre el botén
Acciones y presionar la opcion Editar.

& Ver Hoja de Asistencia X

Nombramiento:*

Gabriela N Cruz Zayas Patrono Engineer - 2023-2024 - Ingeniero Industrial 1 v

Periodo
Fecha Inicial (mm/dd/yyyy):* Fecha Final (mm/dd/yyyy):*
9 05/05/2024 B9 o05/11/2024
DOMINGO
Fecha (mm/dd/yyyy):* Horas Totales:
M9 05/05/2024 8
Primer Periodo Segundo Periodo
Hora Inicial:* Hora Final:* Hora Inicial:* Hora Final:*
12:00 AM 04:00 AM 05:00 AM 09:00 AM
Comentarios:

c

LUNES
Fecha (mm/dd/yyyy):* Horas Totales

I8 05/06/2024 8

Realice las correcciones o afiada la informacién correspondiente. Una vez finalice, presione el botdn
Guardar si no desea enviar la hoja de asistencia al supervisor o presione el boton Someter para enviar la
hoja de asistencia al supervisor para su revisién.

S,

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO  (Ph
ECONOMICO Y COMERCIO 15
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Eliminar hoja de asistencia
Para eliminar una hoja de asistencia, el joven debera seleccionar del listado la hoja de asistencia que

desea eliminar:

SINGLE 8 " i = . A
BUSINESS Bandeja A Salir = Ment = Joven testtest@test.com
PORTAL

Mi Informacion

£ Hoja de Asistencia en mi Perfil
Evaluaciones al Patrono

Filtro por estado;

Hojas de Asistencia
@ Crear Hoja de Asistencia
Todos v

Documentos

Cerrar sesion
(mm/dd/yyyy) Fecha de cierre (mm/dd/yyyy) Estatus Horas Totales

Nombramiento Fecha de

Jazmin Pérez 07/14/2024 07/20/2024 Nuevo 39.00

ABC Marketing - 2023-2024 - Marketing Coordinator
[ Eeditar

Jazmin Pérez
ABC Marketing - 2023-2024 - Marketing Coordinator 05/19/2024 05/25/2024 Pago Procesado 800 °
Eliminar

Total de Horas Trabajadas 47.00

Mostrando 1 2 de 2 resultados -

El joven debe ir a las acciones de la hoja de asistencia que desea eliminar, hacer un clic sobre el botén
Acciones y presionar la opcién Eliminar.

MIC SINGLE " . . - ~
- ‘ © Business Bandeja & Salir = Ment = Joven testtest@test.com
DEDC | )7 porTAL

Mi Informacion

® Hoja de Asistencia en mi Perfil
Evaluaciones al Patrono

Filtro por estado:

@ Crear Hoja de Asistencia
Todos v

Fecha de cierre (mm/dd/yyyy) Estatus Horas Totales

Documentos

Cerrar sesion

Nombramiento Fecha de

ABC Marketing - 2023-2024 - Marketing Coor,

Ao e [ pciores -]
ABC Marketing - 2023-2024 - Marketing Coor Pago Procesado 800 W
“ Total de Horas Trabajadas 4700

Mostrando 1 a 2 de 2 resultados

-inc-3-0a Juvempl /Hoj ia#

e-

DEPARTAMENTO DE DEsARROLLO b
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Verificar el estado de una hoja de asistencia
Para ver el estado de una hoja de asistencia, el joven debe:

1. Activar la seccion Hojas de Asistencia de su menu.
2. Utilice la columna Estatus para verificar el estado de su hoja de trabajo:

‘ O g‘l:‘s%éss Bandeja A& Salir = Ment = Joven ~ 3 testtest@test.com
) PORTAL
Mi Informacion >

£ Hoja de Asistencia en mi Perfil
Evaluaciones al Patrono

Filtro por estado;

Hojas de Asistencia
@ Crear Hoja de Asistencia
Todos v
Documentos

Cerrar sesion

Jazmin Pérez

ABC Marketing - 2023-2024 - Marketing Coordinator 0rnajaoz 0712072024 Nuevo 20

Jazmin Pérez

ABC Marketing - 2023-2024 - Marketing Coordinator (/1972024 03/25/2024 Fago Procesado 800

Total de Horas Trabajadas 47.00

Mostrando 1 2 de 2 resultados -

También puede utilizar el filtro de la pantalla para que el sistema solamente muestre las hojas de
asistencia segun el criterio seleccionado:

Bandeja @& Salir = Mend = Joven ~ ®  testtest@test.com

Mi Informacion

® Hoja de Asistencia en mi Perfil

Evaluaciones al Patrono

Filtro por estado

Hojas de Asistencia
@ Crear Hoja de Asistencia
Pago Procesado v

Documentos
Cerrar sesion
Nombramiento Fecha de inicio (mm/dd/yyyy) Fecha de cierre (mm/dd/yyyy) Estatus Horas Totales
Ao e [ pciores -]
ABC Marketing - 2023-2024 - Marketing Coordinator 05/19/2024 05/25/2024 Pago Procesado 800 W
Total de Horas Trabajadas 800

Mostrando 12 1 de 1 resultados -
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Evaluaciones

En esta seccidn, el participante de Juvempleo puede ver las evaluaciones que el patrono ha realizado del
desempenio del joven y también puede realizar las evaluaciones a su patrono. Las evaluaciones se
deben completar en dos ocasiones. La primera evaluacion se debe realizar a los 3 meses del
nombramiento y la segunda evaluacion al finalizar el contrato de los 6 meses.

] ‘ O Bosiess Bandeja @ Salir @ MenG =  Joven~ @ O0722jovenqa@testcom
DEDC | )7 poRTAL

Mi Informacion >

a Listado De Evaluaciones

Titulo puesto Periodo Pendiente Por Evaluar

Hojas de Asistencia
Documentos

Cerrar sesion

Posicion Nombre del supervisor Fecha de Inicio

ABC Accounting Vanesa Zoe Pérez Rivera Contable | Marco Flores Cayey 02/01/2024
Mostrando 12 1 de 1 resultados -

En esta pantalla, puede realizar busqueda por nombre del puesto o por el periodo pendiente por
evaluar. Si ya realizo la evaluacion de un periodo o si el tiempo correspondiente al proximo periodo a
evaluar no ha pasado, el sistema no mostrara nada. Ejemplo del resultado de una busqueda por periodo
donde el joven ya realizo la evaluacion los tres meses:

O :Il:‘SINESS Bandeja @& Salir @ Ment = Joven ~ @  0722jovenqa@test.com
Mi Informacion
e Listado De Evaluaciones
Evaluaciones al Patrono
Titulo puesto Periodo Pendiente Por Evaluar
Hojas de Asistencia

Documentos

Cerrar sesion

Posicion Nombre del supervisor Fecha de Inicio

Mostrando 0 de 0 resultados
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Realizar una evaluacion a mi patrono
Para realizar una evaluacién a su patrono es necesario que al menos hayan pasado 3 meses desde su

fecha de inicio en el empleo. De lo contrario, el sistema no le permitira realizar evaluaciones.

juv

Mi Informacion

:Ilrs?hlﬁss Bandeja & Salir & Ment = Joven ~ ®  testtest@test.com
)" PORTAL

>

e Listado De Evaluaciones
Evaluaciones al Patrono
Periodo Pendiente Por Evaluar

Hojas de Asistencia
Documentos

Cerrar sesion

1.
2.

e.

Titulo puesto

Fecha de Inicio

Posicion Nombre del supervisor
——

Marketing Coordinator Carlos Rodriguez Cayey 05/16/2024

@ Evaluar

ABC Marketing Jazmin Pérez

Mostrando 1 a 1 de 1 resultados
@ Ver Mis Evaluaciones

En las acciones, seleccione la opcién Evaluar.
En la pantalla Evaluaciones del joven al patrono, presione el botén Aiadir Evaluacion.

SINGLE 3 i 6= S St1@
B Bandeja A Salir @ Meni = Joven testtest@test.com
PORTAL

Mi Informacion
Evaluaciones al

Hojas de Asistencia

Fecha Modificacién Acciones

Documentos
Periodo Evaluacién Fecha Creacién

Cerar sesion
Mostrando 0 de 0 resultados

En el campo Periodo Evaluacion seleccione cual evaluacion esta realizando (la de los tres meses

o la del final del periodo a los seis meses).
El campo Sometido sirve para que pueda certificar que la evaluacion al patrono se realizé de
manera objetiva, que la misma cubre un periodo de tres o seis meses y que el resultado de ésta

se discutid con el Patrono.
Evalle cada uno de los criterios seleccionando una de las opciones Excelente, Bueno, Regular,

Pobre o No Aplica.
De ser necesario, utilice el campo Comentarios para afiadir cualquier detalle adicional que

considere necesario documentar en su evaluacion.
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7. Sidesea guardar la evaluacion sin someterla, seleccione en el campo Sometido la opcién No y
presione el botén Guardar. Si el resultado de la evaluacidn ya se discutié con el Patrono y desea
someter la solicitud, seleccione la opcidn Si y presione el botén Guardar.

Evaluacién al Patrono X

Periodo Evaluacion

Empleador: ABC Marketing 3 meses iniciado el programa Al finalizar el programa
Supervisor: Carlos Rodriguez
Joven: Jazmin Pérez
Seg. Soc.: HHHA%.4087
Sometido si No
Cuestionario
Criterios Excelente Bueno Regular Pobre No Aplica

Grado de profesionalismo con el cual el patrono trata a el/la
Joven Universitario(a).

Cantidad de trabajo que el patrono ofrece a el/la Joven -

[} O O O
Universitario(a)
Relacion de fo de el/la Joven Universitario(a) . O - O (o]
Grado de iniciativa que el patrono le permite tener a el/la Joven . 5 o
Universitario(a)
Infraestructura de la compaiiia o agencia . [e] . o [e]
Comunicacién entre el/la Joven Universitario(a) y el patrono.
Realizacion de evaluacion de desempeiio por el patrono. O O (e}
Materiales y recursos para completar tareas. S o . C o

Medida en la que el patrono est4 proporcionando destrezas de
empleabilidad a el/la Joven Universitario(a) para ponerlas en O O O
practica en futuros empleos.

Informacién que le brinda el patrono a el/la Joven
Universitario(a) sobre futura contratacion / retencion

Comentarios

Si el joven desea crear otra evaluacién para un mismo periodo el sistema no se lo permitird y le mostrara
un mensaje indicando que ya existe una evaluacién para ese periodo:

~

Evaluacién al Patrono O Informacién

Periodo Evaluacién . I O . )
Empleador: ABC Marketing 3 meses iniciado el programa El patrone posee una evaluacion sometida

para los Gltimos 3 meses del periodo

Supervisor: arlos Rodriguez estal ido por el programa, realizada el
- h 08/05/2024 05:51 PM.
Joven: azmin Pérez
Seg. Soc.: w4987
Sometido o o
Cuestionario

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ECONOMICO Y COMERCIO (DDEC) — JUVEMPLEO
MANUAL JOVEN

Someter o certificar una evaluacion de mi patrono
Para poder someter o certificar una evaluacién que habia sido guardada en sistema, el joven debe:

1. Discutir la evaluacidn con su patrono.
2. Unavez discuta la evaluacion con el patrono o supervisor, en la pantalla Evaluaciones del joven
al patrono, presione el botdn afiadir Editar

R O ﬁ'J‘s?.iiss Bandeja Salir & Mena = Joven ~ @ testtest@test.com
DEDC " PORTAL

Mi Informacion >

a Evaluaciones del Joven al Patrono

 Afiadir Evaluacién
Docum:
Patrono Supervisor Periodo Evaluacion Fecha Creacién Fecha Modificacion Descargar Acciones
Cerrar sesion
Jazmin Pérez ABC Marketing Carlos Rodriguez Alfinalizar el programa 08/05/2024 16:54:46 |
@ Editar

Mostrando 1a 1 de 1 resultados

3. Asegurese que ha completado todos los campos requeridos de la evaluacion.

4. Seleccione en el campo Sometido la opcidn Si.

5. Elsistema mostrard una alerta donde deberd certificar que la evaluacién al patrono se realizé de
manera objetiva, que la misma cubre un periodo de tres o seis meses y que el resultado de esta
se discutioé con el patrono.

@ Informacién

Certifico que la evaluacion al patrono se realizé de
manera objetiva, que la misma cubre un periodo de 6
meses y que el resultado de la misma se discutié con
el Patrono.

X1

6. Presione el botdn Confirmar para continuar o Cancelar para detener la accion.
7. Presione el botén Guardar

juv
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ECONOMICO Y COMERCIO (DDEC) — JUVEMPLEO
MANUAL JOVEN

8. Elsistema le presentara la alerta para validar nuevamente que desea certificar la evaluacion.

@ Informacién

Certifico que la evaluacion al patrono se realizé de
manera objetiva, que la misma cubre un periodo de 6
meses y que el resultado de la misma se discutié con
el Patrono.

Lo coome [+ o]

Presione el botén Confirmar.

10. El sistema le mostrard una alerta indicando que fue guardado exitosamente:

DEDC

Mi Informacién >

Evaluaciones al Patrono

Hoj

Documer

Cen

~ SINGLE
© s
P

usi|
ORTAL

NEss Bandeja & Salir @ MenG = Joven - @t test.com
)

a Evaluaciones del Joven al Patrono

# Aiadir Evaluacion

Supervisor Periodo Evaluacién Fecha Creacion Fecha Modificacion Descargar Acciones

Jazmin Pérez ABC Marketing Carlos Rodriguez Al finalizar el programa 08/05/2024 16:54:46 08/05/2024 17:16:34 |

juv

(D)
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Ver las evaluaciones realizadas por el patrono sobre su desempefio como empleado

Para ver una evaluacidn que el patrono ha realizado sobre su desempefio como empleado, es necesario
gue al menos hayan pasado 3 meses desde su fecha de inicio en el empleo y que el patrono o supervisor
haya sometido la evaluacion. De lo contrario, el sistema no mostrard nada en pantalla.

testtest@test.com

“IC SINGLE 5 5 = .
- ‘ © Business Bandeja & Salir = Meni = Joven
DEDC | )7 porTAL

>

Mi Informacion

e Listado De Evaluaciones
Periodo Pendiente Por Evaluar

Titulo puesto

Hojas de Asistencia
Documentos
Cerrar sesion
Posicién Nombre del supervisor Fecha de Inicio
ABC Marketing Jazmin Pérez Marketing Coordinator Carlos Rodriguez Cayey 05/16/2024
@ Evaluar
Mostrando 1 a 1 de 1 resultados
@ Ver Mis Evaluaciones

1. Enlas acciones, seleccione la opcién Ver Mis Evaluaciones.
2. Enla pantalla Evaluaciones del Patrono al Joven, el sistema mostrard las evaluaciones que su

patrono ha realizado sobre su desempefio.

Bandeja A Salir & Meni = Joven ~ 0701jovenqa@test.com

Fecha Modificacion Acciones

Periodo Evaluacién Fecha Creacién

- 3 meses iniciado el programa 07/02/2024 14:16:42 07/02/2024 14:21:37 |
Cerrar sesion

Mostrando 1 1de 1 resultados

Hojas de Asistencia

Documentos
Irma Gomez Patrono Engineer Josué Delgado Ortega
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3. Enlas acciones, seleccione la opcidén Ver.

Bandeja A Salir & Mend =  Joven - %  070%jovenga@testcom
) PORTAL

Mi Informacion

e Evaluaciones del Patrono al Joven

Hojas de Asistencia

Joven Patrono Supervisor Periodo Evaluacion Fecha Creacién Descargar Acciones
Documentos
Irma Gomez Patrono Engineer Josué Delgado Ortega 3 meses iniciado el programa 07/02/2024 14:16:42 07/02/2024 142137 )
Cerrar sesion
@ Ver
Mostrando 1a 1 de 1 resultados S —
=
4. Elsistema mostrara la evaluacion realizada por su patrono:
Evaluacién al Joven X

Periodo Evaluacion

niciado el pr I finalizar el prog

Empleador: Patrono Engineer

Supervi Josué Delgado Ortega

Joven: Irma Patricia Gomez Garcia
Seg. Soc.: #0144-9263
Sometido 0 o
Cuestionario
Criterios Excelente Bueno Regular Pobre No Aplica
Asistencia: el/la joven universitario(a) cumple con el horario y

dias de trabajo establecidos.

Conocimiento: Dominio que posee el/la joven universitario(a)
sobre los aspectos que componen su area de especializacion.

Productividad: La cantidad de trabajo que realiza el/la joven
universitario(a).

Eficiencia: Calidad del trabajo que realiza el/la joven

universitario(a).

Aprendizaje: Habilidad para aprendeer luego que se le explica
el trabajo y cuan rapido corrige sus errores luego de sefialados.

Cooperacién: Actitud y disposicién que tiene el/la joven
universitario(a) para colaborar en las tareas asignadas.

Iniciativa: El/la joven universitario(a) pone a disposicién sus
talentos de forma voluntaria y aporta sus conocimientos en el
area ocupacional.

Relaciones Interpersonales: Capacidad de fomentar y
mantener buenas relaciones en el ambiente laboral

C icacion: El/la joven ul io(a) se expresa de manera
efectiva, clara y precisa, tanto con sus compaieros de trabajo,
como con su supervisor (a) y clientes.

lina: El/la joven universitario(a) mantiene una buena
conducta profesional en el area laboral.

Comentarios

Comentario prueba de evaluacion de patrono a joven 07-02-24
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5. Para descargar una copia de su evaluacién presione el icono

SINGLE . 6= < 8 F @
s Bandeja A Salir & Mend = Joven 0701jovenqa@test.com
PORTAL

Mi Informacion

Evaluaciones al Patrono

Documentos

Fecha Modificacion

Mostrando 1a 1 de 1 resultados -

[

6. Elsistema bajara el archivo con su evaluacidon donde puede revisar la misma y guardarla para
tenerla en sus archivos:

JE-015
’b GOBIERNO DE PUERTO RICO
Departamento de Desarrollo Econdmico y Comercio
Oficina de Gerencia de Permisos
PROGRAMA MI PRIMER EMPLEO
EVALUACION DE DESEMPENO DEL PATRONO A EL/LA JOVEN UNIVERSITARIO(A)
En esta evalucion de desempefio se evaluard la calidad de trabajo de ella joven universitariola) que estén trabajando bajo

su supervision. Este procese debe ser uno objetivo. evaluando cada criterio establecido. Haga una equisix) en la categona
de la escala que mejor represente &l desempafio de ella joven universitarioa).

MNombre de ellla Joven Universitariofa): Irma Patricia Gémez Garcia Seg. Soc.: JOOGKX- 9263

Patrono: Patrono Engineer Facha: 06082024
Criterios Excelente| Bueno [Regular| Pobre MIA

1._ f\sishanuia:_El.fIajmeﬂ_ universitanio(a) cumple con &l horario y X

dias de trabajo establecidos

2. Conocimiento: Dominio que posee ella joven universitano(a) X

sobre los aspectos gue componen su @rea de especializacion.
3. Productividad: La cantidad de trabajo que resliza ella joven
universitariofa).

4. Eficiencia: Calidad ded trabajo que realiza elfla joven
universitarioa).

5. Aprendizaje: Habilidad para aprender luego que se le explica X
el trabajo y cudn rapido cormige sus ermores luego de sefialados.

6. Cooperacidn: Actitud y disposicidn que tiene elfla joven X
universitario(a) para colab: en las tareas asi

T. Iniciativa: Elfla joven universitanc(s) pone a disposicion sus
talentos de forma voluntaria y aporta sus conocimientos en el X
area ocupacional.

B. Relaciones Interpersonales: Capacidad de fomentar y X
mantener buenas relacionss en el ambients laboral.

8. Comunicacidn: Elfla joven universitariofa) se expresa de
manera efectiva, clara y precisa, tanto con su compafiercs de X
trabajo, como con su supervieor(a) y clientes.

10. Disciplina: Elfla jowen universitario{a) mantiene una buena
conducta profesional en el drea laboral.

Comentarios:

Certifico que |a evalucidn de ella joven universitaniola) se realizd de una manera objetiva, que |a misma cubre un pericdo de
meses y que el resultado de la misma se discutid con ella joven universitaniol a).

DEDRI2024
Firma del Supendzar inmedisto Fecha
DE/DAI2024
Firma de eila joven universitariofa) Fecha
DE/DRI2024
Firmma de ella Coordinadar(a) Facha
IMPORTANTE:  Esta evaluaciin debe ser enlregaca al Programa JuvEmpleo Una vez este fimrada per elfla joven universitarioa) y &

Supervisor.

"PATRONOC CON IGUALDAD DE OPORTUNIDADES DE EMPLEQ”
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Si el patrono no ha realizado ninguna evaluacion la pantalla se mostrard de la siguiente manera:

Bandeja @& Salir = Mend = Joven ~ ®  testtest@test.com

SINGLE
BUSINESS

DEDC ‘ |o PORTAL

Mi Informacién >

Evaluaciones al Patrono

Hojas de Asistencia

e Evaluaciones del Patrono al Joven

Acciones

Fecha Modificacion

Fecha Creacion

Documentos
Mostrando 0 a 0 de 0 resultados

Cerrar sesion

)
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Documentos

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ECONOMICO Y COMERCIO (DDEC) — JUVEMPLEO

MANUAL JOVEN

En esta seccidn, el joven participante puede ver los documentos que afadié al momento de someter su

solicitud:

B Documentos Asociados Al Joven

@ Documentos

Nombre

Autorizacién Relevo de Informacion
Certificacion de Cuenta Bancaria

Certificacion de la Institucion Educativa
(provista por JUVEMPLEO)

Certificacion de negativa de Asume (original)

Certificacion de negativa de Hacienda Modelo
SC 6096

Certificado de Antecedentes Penales
Identificacion con foto
Resumé actualizado

Tarjeta de Seguro Social (original)

Certificacion de Institucion Académica de la
cual obtuvo su grado

Certificado de Salud (tramitar cuando sea
nombrado)

& Otros Documentos

Propuesta

Descargar una plantilla

@) NOTA: De ser necesario, puede afiadir documentos adicionales en la seccion Otros Documentos

Autorizacidn Relevo de Informacion

Descargar Plantilla

Debe indluir: Nombre de la institucién Bancaria, Nimero de Ruta

Bancaria, Nimero de cuents, Tipo de cuenta (cheque o ahorro)

La misma deberd indicar: (promedio, especialidad, créditos aprobados,
6n)

mes y afio de los actos graduacion)]

Descargar Plantilla

Certificacion de negativa de Asume (original)
Certificacion de negativa de Hacienda Modelo SC 6096

Certificado de Antecedentes Penales

Identificacion Vigente con foto uno de los siguientes: licencia de

conducir, tarjeta electoral o pasaporte (original)

Resumé actualizado

Tarjeta de Seguro Social (original)

(NOTA: “ESTE REQUISITO ES SOLO PARA JOVENES QUE NO HAYA

PASADO UN ANO DE SU GRADUACION")

Certificado de Salud (tramitar cuando sea nombrado)

Documento

Documento

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Pendiente

Pendiente

Requerido

[ ] Acciones ~

L] Acdiones ~

[ ] Acciones ~

[ ] Acciones ~

L] Acciones v

Acciones ~

L] Acciones ~

[ ] Acciones ~

] Acciones ¥

Acciones ~

Acciones ¥

i
g
S
g
3
:

z

Para descargar una plantilla de un documento, debe presionar el boton Descargar Plantilla. El sistema
descargard la plantilla donde puede completar la informacion del documento y puede subir el mismo a

la pantalla.

Juv
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Subir un documento

Para subir un documento al sistema, el usuario debe ir a las acciones del documento que desea afiadir,
hacer un clic sobre el botdn Acciones y presionar la opcion Subir. Presione el boton Explorar para
localizar el documento o archivo que desea afiadir y una vez lo haya localizado, haga un clic sobre el
mismo y presione el botén Subir.

© Subir Documento

B Joven - Resume actualizado.pdf v | 1@ Eliminar

Si necesita subir un documento que no se encuentre en el listado, puede hacerlo presionando el botén
Agregar Otro Documento de la seccion Otros Documentos.

Descripcién Documento Accién

Probando la seccién otros documentos. .
Descargar Acciones *

Ver el detalle de un documento
Para ver el detalle de un documento, localice en el listado el documento del cual desea ver el detalle y
presione Descargar.

e or cconon SINGLE sa end = Joven~ @ joven0913@iteston
s | (D snete Bondeja b Salr®  Mend = Joven joven0913@test.com
DEDC | )" PoRTAL

B Documentos Asociados Al Joven

Documentos

§) NOTA: De sern

[ Propuesta

Autorizacion Relevo de Informacion

Certificacion de Cuenta Bancaria

JUVEMPLEO) N Descargar .
-
Descargar .
Identifi fot electoral o pasaporte (criginal) Descargar . “Acciones ~
- . M

El sistema descargara el documento para que pueda ver los detalles de este y de ser necesario pueda
guardarlo en sus archivos.

« ¢ A = B LB

[£) Joven- Certificacion denega [ [
s nal).pdf

B Documentos Asociados Al Joven

Documentos

Nombre. Propuesta Descripcie [—
Autorzacien Relevo de Informacién
Autorizacien Relevo de Iformacion
Descargar
Certficacén de Cuenta Bancarta Sancaa Nimero e futa ancare Nmero
Descargar
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Eliminar un documento

Para eliminar un documento, debe ir a las acciones del documento que desea eliminar, hacer un clic
sobre el botdn Acciones y presionar la opcién Eliminar. El sistema mostrard el siguiente mensaje donde
deberd presionar el botén Eliminar para confirmar que desea eliminar el documento seleccionado o
Cancelar para cerrar la pantalla.

£ Eliminar Documento

:Esta seguro desea eliminar este documento? Nota: Puede subir otro en cualquier momento.
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